Księga klauzul

1. Klauzula informacyjna dot. informacji publicznej
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4. Klauzula informacyjna dot. kontrahentów
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10. Klauzula informacyjna dot. ponownego wykorzystania informacji
11. Klauzula informacyjna dot. PPK
12. Klauzula informacyjna dot. praktykantów
13. Klauzula informacyjna dot. uczniów/rodziców
14. Klauzula informacyjna dot. zamówień publicznych
15. Klauzula informacyjna dot. ZFSŚ (byli pracownicy)
16. Klauzula informacyjna dot. ZFŚS (obecni pracownicy)
17. Klauzula informacyjna dot. zgłoszenia naruszenia prawa
18. Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych nauczycieli składających bon na laptop
19. Klauzula informacyjna dot. ochrony wizerunku na stronie www.lo1.lublin.pl, stronie www.440staszic.eu, stronie www.fundacjastaszica.pl, w mediach społecznościowych (Facebook, Instagram, Linkedin) należących do szkoły i Fundacji Edukacji, Rozwoju I Innowacji Staszica oraz na szkolnych telewizorach informacyjnych
20. Klauzula informacyjna ZFŚS  dot. poręczycieli
21. Klauzula informacyjna dot. kandydatów do pracy













1.  
Klauzula Informacyjna – informacja publiczna

Wykonując obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: „RODO"), informujemy, że:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest I Liceum Ogólnokształcące im. Stanisława Staszica w Lublinie; dane adresowe: Al. Racławickie 26, 20-043 Lublin, reprezentowane 
przez Dyrektora I LO w Lublinie.
2) Wyznaczyliśmy Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan kontaktować 
we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 
oraz korzystania z przysługujących Pani/Panu praw związanych z przetwarzaniem danych.
3) Inspektorem  Ochrony  Danych  jest  Pan  Witold  Przeszlakowski.  Kontakt z  Inspektorem  odbywa  się  poprzez:  e-mail  :  lo1@iod.lublin.eu, ePUAP /UMLublin/SkrytkaESP, tel. 81466 1770 
lub pisemnie na adres Administratora danych: Al. Racławickie 26, 20-043 Lublin
4) Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych, w postaci zawartych we wniosku danych identyfikacyjnych, jest niezbędne do wypełnienia obowiązku w postaci rozpatrzenia wniosku 
o udostępnienie informacji publicznej, a jego podstawę prawną stanowi art. 6 ust. 1 lit. c) RODO, w związku z realizacją art. 4 ust. 1 pkt 4 Ustawy o dostępie do informacji publicznej.
5) Pani/Pana  dane  osobowe  przetwarzane  są  wyłącznie  do  celów  związanych z rozpoznaniem wniosku o udostępnienie informacji publicznej.
6) Podanie przez Panią/Pana danych osobowych nie jest obowiązkowe, jednakże w wypadku zaistnienia konieczności wydania w Pani/Pana sprawie decyzji administracyjnej ich podanie 
lub uzupełnienie będzie wymagane, stosownie do wymagań wynikających z ustawy 
z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2017, poz. 1257). 
W takim przypadku ich niepodanie może uniemożliwić rozpatrzenie wniosku o udostępnienie informacji publicznej.
7) Podane dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów wskazanych w pkt. 3), w tym również obowiązków archiwizacyjnych w przypadkach, w  których  wymagają  tego  przepisy  ustawy  z  dnia  14  lipca  1983  r. o narodowym zasobie archiwalnym 
i archiwach (Dz.U. z 2018 r. poz. 217 ze zm.)
8) Administrator nie zamierza przekazywać Pani/Pana danych do państwa trzeciego ani 
do organizacji międzynarodowych.
9) W oparciu o przetwarzane dane osobowe Administrator nie będzie podejmował
10) zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji będących wynikiem profilowania.
11) Posiada  Pani/Pan  prawo  dostępu  do  treści  swoich  danych  oraz  prawo ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność 
z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem. Wymienione prawa mogą być ograniczone w sytuacjach, kiedy administrator jest zobowiązany prawnie do przetwarzania danych w celu realizacji obowiązku ustawowego.
12) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 
gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych dotyczących Pani/Pana narusza przepisy RODO.


2.  
Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) (Dz.Urz.UE.L. z 2016r. Nr 119, stron.1) (dalej jako: „RODO”), informujemy Panią/Pana o sposobie i celu, w jakim przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe, a także o przysługujących Pani/Panu prawach, wynikających z regulacji o ochronie danych osobowych:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest I Liceum Ogólnokształcące
im. Stanisława Staszica w Lublinie; dane adresowe: Al. Racławickie 26, 20-043 Lublin, reprezentowane przez Dyrektora I LO w Lublinie.
2. Wyznaczyliśmy Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 
oraz korzystania z przysługujących Pani/Panu praw związanych z przetwarzaniem danych. Inspektorem Ochrony Danych jest Pan Witold Przeszlakowski. Kontakt z Inspektorem odbywa  się  poprzez:  e-mail  :  lo1@iod.lublin.eu,  ePUAP/UMLublin/SkrytkaESP, tel. 81466 1770 lub pisemnie na adres Administratora danych: Al. Racławickie 26, 
20-043 Lublin
3. Pani/Pana dane osobowe w postaci imienia, nazwiska, stanowiska służbowego oraz adresu służbowego e-mail przetwarzane są w celach:
a) zgłoszenia do udziału oraz umożliwienia uczestnictwa w warsztatach szkoleniowych poświęconych prowadzeniu rejestrów związanych z ochroną danych osobowych (dalej: warsztaty);
b) archiwizacyjnych
4. Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest niezbędność przetwarzania do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. z art. 39 ust. 1 lit. b RODO oraz w zw. z ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach i Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych.
5. Podanie danych jest niezbędne do zrealizowania ww. obowiązku prawnego ciążącego 
na Administratorze tj. szkolenia personelu uczestniczącego w operacjach przetwarzania. Ze względu na organizację warsztatów, szkoleń w trybie zdalnym, podanie danych jest warunkiem niezbędnym do dokonania zgłoszenia oraz uczestnictwa w szkoleniach. Niepodanie danych uniemożliwi Państwa uczestnictwo w warsztatach szkoleniach.
6. Z danych osobowych będziemy korzystać do momentu zakończenia warsztatów/szkoleń, a następnie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności ze względu na cele archiwalne w interesie
publicznym, tj. przez 5 lat. Po tym okresie dane podlegają ekspertyzie archiwalnej przeprowadzanej przez Archiwum Państwowe. W zależności od decyzji archiwum państwowego okres wykorzystania danych w celach archiwalnych zostanie przedłużony lub dane zostaną usunięte.
7. Pani/Pana dane mogą zostać udostępnione dostawcom systemów informatycznych tj. COIG S.A., ul. Mikołowska 100, 40-065 Katowice oraz Cisco Systems, Inc., oraz podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa. Zasady ochrony danych osobowych stosowane przez Cisco Systems Inc. dostępne są pod linkiem pod linkiem: https://www.cisco.com/c/pl_pl/about/legal/privacy-full.html.
8. Pani/Pana dane w ramach przetwarzania przez Administratora nie będą podlegać automatycznym sposobom przetwarzania danych opierających się na zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, oraz nie będą podlegać profilowaniu.
9. Pani/Pana dane w ramach przetwarzania przez Administratora nie trafią poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujący Unię Europejską, Norwegię, Liechtenstein, Islandię i Wielką Brytanię).
10.  W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, przysługują Pani/Panu    następujące prawa:
a) prawo do żądania od Administratora dostępu do danych osobowych oraz otrzymania ich
kopii w przypadkach o których mowa w art. 15 RODO;
b) prawo żądania sprostowania (poprawiania) danych osobowych w przypadkach, o których
mowa w art. 16 RODO;
c) prawo żądania usunięcia danych osobowych w przypadkach określonych w art. 17
RODO;
d) prawo żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadkach określonych 
w art. 18 RODO;
prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, w sytuacji, gdy uznają Państwo, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogólnego 




























3.  
Klauzula informacyjna dla pracowników szkoły dotycząca przetwarzania danych   
osobowych

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  
z  27  kwietnia  2016  r.  w  sprawie  ochrony  osób  fizycznych  w  związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) (Dz.Urz.UE.L. z 2016r. Nr 119, strona 1) (dalej jako: „RODO”), informujemy Panią/Pana o sposobie 
i celu, w jakim przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe, a także o przysługujących Pani/Panu prawach, wynikających z regulacji o ochronie danych osobowych:

1) Administratorem  Pani/Pana  danych  osobowych  jest  I  Liceum  Ogólnokształcące im. Stanisława Staszica w Lublinie; dane adresowe: Al. Racławickie 26, 20-043 Lublin, reprezen- towane przez Dyrektora I LO w Lublinie.
2) Wyznaczyliśmy Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan kontaktować 
we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz korzystania z  przysługujących  Pani/Panu  praw  związanych  z  przetwarzaniem  danych. Inspektorem Ochrony Danych jest Pan Witold Przeszlakowski. Kontakt z Inspektorem odbywa się poprzez: e-mail : lo1@iod.lublin.eu, ePUAP /UMLublin/SkrytkaESP,  tel. 81466 1770 lub pisemnie na adres Administratora danych: Al. Racławickie 26, 20-043 Lublin
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w związku z zatrudnieniem oraz realizacją zadań pra- codawcy wynikających z obowiązujących przepisów prawa oraz w celach archiwalnych.
4) Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych są:
a) przepisy kodeksu pracy i wydane na ich podstawie przepisy wykonawcze oraz inne przepisy prawa, w tym ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela, ustawa z dnia 14grudnia 2016r. Prawo oświatowe, w przypadku pracowników niebędących nauczycielami ustawa o pracownikach samorządowych;
b) niezbędność do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c) RODO);
c) niezbędność do wypełnienia obowiązków i wykonywania szczególnych praw przez Admini- stratora w dziedzinie prawa pracy, zabezpieczenia społecznego i ochrony socjalnej (art. 9 ust. 2 lit. b) RODO);
d) niezbędność do celów profilaktyki zdrowotnej lub medycyny pracy, do oceny zdolności pra- cownika do pracy (art. 9 ust. 2 lit. h) RODO);
e) Pani/Pana zgoda na przetwarzanie danych osobowych, jeżeli zostaną przekazane nam inne dane niż wynikające z przepisów prawa.
f) art. 108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe w związku ze stosowaniem monitoringu w celu zapewnienia bezpieczeństwa uczniów, pracowników oraz mienia Szkoły oraz art. 22 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy w celu zapewnienia bezpieczeń- stwa pracowników lub ochrony mienia lub kontroli zachowania w tajemnicy informacji, któ- rych ujawnienie mogłoby narazić pracodawcę na szkodę;
g) art. 22 3 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy w związku ze stosowaniem monito- ringu poczty elektronicznej w celu zapewnienia organizacji pracy umożliwiającej pełne wyko- rzystanie czasu pracy oraz właściwego użytkowania udostępnionych pracownikowi narzędzi pracy, 
h) art. 9 ust. 2 pkt c) RODO – t.j. niezbędność do ochrony żywotnych interesów osoby, której dane dotyczą, lub innej osoby fizycznej, a osoba, której dane dotyczą, jest fizycznie lub praw- nie niezdolna do wyrażenia zgody.

oraz Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach i wydane na jej podstawie zarządzenie nr 75/4/2017 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 19 kwietnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia normatywów kancelaryjno-archiwalnych w jednostkach oświatowych miasta Lublin.
Z danych osobowych będziemy korzystać przez okres realizacji obowiązków Szkoły wobec uczniów, a następnie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności ze względu na cele archiwalne w interesie publicznym, cele badań naukowych lub historycznych lub cele statystyczne – przez okres zależny od kategorii archiwalnej.
· jeśli dokumentacja oznaczona jest kategorią A: Po tym okresie dokumentacja jest przekazywana się do właściwego archiwum państwowego, gdzie dokumentację przechowuje się wieczyście.
· jeśli dokumentacja oznaczona jest kategorią archiwalną BE: Po tym okresie dane podlegają ekspertyzie archiwalnej przeprowadzanej przez Archiwum Państwowe. 
W zależności od decyzji archiwum państwowego okres wykorzystania danych 
w celach archiwalnych zostanie przedłużony lub dane zostaną usunięte.
· jeśli dokumentacja oznaczona jest kategorią archiwalną B: Po tym okresie dane (po uzyskaniu zgody od Archiwum Państwowego) podlegają usunięciu.
W przypadku przetwarzania danych na podstawie wyrażonej zgody, przez okres niezbędny do realizacji wskazanego celu określonego w pkt. 3 lub do momentu cofnięcia zgody.
5) Pani/Pana dane osobowe mogą być przekazane wyłącznie podmiotom, 
które uprawnione są do ich otrzymania przepisami prawa w szczególności Urząd Miasta Lublin, Pl. Króla Władysława Łokietka 1, 20-109 Lublin, Kuratorium Oświaty 
w Lublinie, ul. 3 Maja 6, organy administracji skarbowej, ZUS, organy ścigania i inne Ponadto mogą być one ujawnione podmiotom, z którymi Administrator zawarł umowę na świadczenie usług związanych z przetwarzaniem danych osobowych, np. usług serwisowych dla systemów informatycznych wykorzystywanych przy przetwarzaniu danych osobowych np. Urząd Miasta Lublin - plac Króla Władysława Łokietka 1, 20-109 Lublin.
6) Administrator będzie przetwarzać dane osobowe do końca okresu zatrudnienia 
oraz w okresie przechowywania dokumentacji związanej z zatrudnieniem ustalonym zgodnie z odrębnymi prze- pisami, lub do momentu wycofania przez Państwa zgody, jeżeli przetwarzanie odbywało się na jej podstawie lub do momentu wniesienia ewentualnego sprzeciwu. Administrator będzie przechowywał dane osobowe pozyskane w monitoringu na terenie Szkoły przez okres do trzech miesięcy. Pani/Pana dane nie będą podlegać automatycznym sposobom przetwarzania danych opierających się na zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym nie będą podlegać profilowaniu.
7) Pani/Pana dane nie trafią poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujący Unię Europejską, Norwegię, Liechtenstein i Islandię).
8) W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, przysługują Pani/Panu następujące prawa:
a) prawo do żądania od Administratora dostępu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii w przypadkach o których mowa w art. 15 RODO;
b) prawo żądania sprostowania (poprawiania) danych osobowych w przypadkach, o których mowa w art. 16 RODO;
c) prawo żądania usunięcia danych osobowych w przypadkach określonych w art. 17 RODO;
d) prawo żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadkach określonych w art. 18 RODO;
e) prawo do przenoszenia danych w przypadkach określonych w art. 20 RODO;
f) prawo do sprzeciwu w przypadkach określonych w art. 21 RODO;
g) prawo do niepodlegania decyzji opierającej się wyłącznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu w tym profilowaniu w przypadkach określonych w art. 22 RODO
h) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, w sytuacji, gdy uznają Państwo, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych (RODO);
i) w przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie zgody osoby na przetwarzanie danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo do cofnięcia tej zgody w dowolnym momencie w formie w jakiej została ona wyrażona. Cofnięcie to nie ma wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem.
1. Podanie  przez  Panią/Pana  danych  osobowych  jest  wymogiem  ustawowym. W przypadku niepodania przez Panią/Pana danych nie będzie możliwa prawidłowa realizacja obowiązków podatkowo-składkowych. W zakresie danych osobowych, które mogą być przetwarzane na podstawie Pani/Pana zgody, ich podanie jest dobrowolne.
























4.  
Klauzula informacyjna dla kontrahentów-oferentów, dostawców, wykonawców itp.

w zakresie przetwarzania danych osobowych osób kontaktowych, reprezentujących 
lub zatrudnionych u kontrahenta (zwane dale „dane osobowe”)

Na podstawie art. 13 ust.1 i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest I Liceum Ogólnokształcące im. Stanisława Staszica w Lublinie; dane adresowe: Al. Racławickie 26, 20-043 Lublin, reprezentowane przez Dyrektora I LO w Lublinie.
2. Wyznaczyliśmy Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan kontaktować 
we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 
oraz korzystania z przysługujących Pani/Panu praw związanych z przetwarzaniem danych.
Inspektorem Ochrony Danych jest Pan Witold Przeszlakowski. Kontakt z Inspektorem odbywa się poprzez: e-mail : lo1@iod.lublin.eu, ePUAP /UMLublin/SkrytkaESP, tel. 81466 1770 
lub pisemnie na adres Administratora danych: Al. Racławickie 26, 20-043 Lublin
3. Dane osobowe osób kontaktowych, reprezentujących lub zatrudnionych u kontrahenta (zwane dale „dane osobowe”) będą przetwarzane w celu realizacji praw i obowiązków związanych z czynnościami przed zawarciem umowy oraz wynikających z zawartej umowy, na podstawie art.6 ust.1 pkt b RODO. Ich niepodanie skutkować będzie brakiem możliwości zawarcia umowy.
4. Dane osobowe uzyskujemy bezpośrednio od Pana/Pani, mogą nam zostać przekazana przez Pana/Pani pracodawcę lub pochodzić z publicznie dostępnych stron internetowych. W szczególności są to dane w postaci: Imię i Nazwisko, miejsce zatrudnienia, stanowisko, dane kontaktowe (e-mail i telefon służbowy itp.)
5. Podanie lub/i przetwarzanie danych osobowych może być wymogiem ustawowym 
na podstawie art.6 ust.1 pkt c RODO, w zakresie m.in. obowiązków podatkowo- składkowych, przepisów o zamówieniach publicznych, obowiązków archiwizacji danych itp.
6. Odbiorcą danych osobowych będą podmioty upoważnione na mocy przepisów prawa np.: osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej, a także podmioty świadczące usługi na rzecz I Liceum ogólnokształcącego im. Stanisława Staszica z którymi I Liceum zawarło stosowne umowy powierzenia.
7. Podane dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu przetwarzaniu (profilowaniu).
8. Pani/Pana dane osobowe mogą być przechowywane, przez cały czas trwania umowy, 
aż do upływu okresu przedawnienia roszczeń z niej wynikających, a następnie dane będą archiwizowane przez okres wynikający z odpowiednich przepisów prawa.
9. Osoby, których dane dotyczą, mają prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem.
10. Wymienione prawa mogą być ograniczone w sytuacjach, kiedy administrator jest zobowiązany prawnie do przetwarzania danych w celu realizacji obowiązku ustawowego.
11. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych dotyczących Pani/Pana narusza przepisy RODO.


5.  
Klauzula informacyjna dla pracownika w związku z badaniem trzeźwości

1. Administratorem twoich danych osobowych jest  I Liceum Ogólnokształcące im. Stanisława Staszica w Lublinie; dane adresowe: Al. Racławickie 26, 20-043 Lublin, reprezentowane przez Dyrektora szkoły.
2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można skontaktować się za pośrednictwem następujących danych kontaktowych: Pan Witold Przeszlakowski; lo1@iod.lublin.eu, ePUAP /UMLublin/SkrytkaESP, tel. 81466 1770 lub pisemnie na adres Administratora danych: Al. Racławickie 26, 20-043 Lublin
3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) i art. 9 ust. 2 lit. b) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dn. 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO, w związku z przepisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy i przepisami wykonawczymi, w celu zapewnienia ochrony życia i zdrowia pracowników lub innych osób oraz ochrony mienia.
4. Przetwarzane dane osobowe: imię (imiona) i nazwisko pracownika; numer PESEL albo seria i numer dokumentu tożsamości pracownika; podpis pracownika; informacje o objawach lub okolicznościach uzasadniających przeprowadzenie badania oraz dacie i godzinie ich stwierdzenia, inne informacje niezbędne do oceny wiarygodności i poprawności badania; w przypadku odstąpienia od pobrania próbek krwi –informacja o przyczynie odstąpienia, wynik badania trzeźwości.
5. Podane przez Panią/Pana dane osobowe będą udostępniane wyłącznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie przepisów prawa. Dane osobowe mogą być udostępnione organowi powołanemu do ochrony porządku publicznego.
6. Dane osobowe będą przechowywane w aktach osobowych pracownika:
1) przez okres nieprzekraczający roku od dnia ich zebrania, albo
2) w przypadku zastosowania kary upomnienia, nagany lub kary pieniężnej, do momentu uznania kary za niebyłą,
3) w przypadku, gdy informacje o dacie, godzinie i minucie badania oraz jego wyniku, mogą stanowić lub stanowią dowód w postępowaniu prowadzonym na podstawie przepisów prawa, w którym pracodawca jest stroną postępowania albo uzyska wiedzę o wytoczeniu powództwa lub wszczęciu postępowania – do momentu prawomocnego zakończenia postępowania.
7. Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania, a także prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.
8. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, jeżeli uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO.
9. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do zapewnienia ochrony życia i zdrowia pracowników lub innych osób lub ochrony mienia. Niepodanie danych będzie skutkować przeprowadzeniem badania przez uprawiony organ powołany do ochrony porządku publicznego.
10. Dane osobowe nie będą podlegały profilowaniu ani, na podstawie tych danych, nie będą podejmowane decyzje w sposób zautomatyzowany.





6. 
Klauzula informacyjna dla osób składających wniosek o zapewnienie dostępności architektonicznej lub informacyjno–komunikacyjnej lub zgłaszających brak dostępności architektonicznej lub informacyjno-komunikacyjnej, a także osób ubiegających się 
o zapewnienie dostępności cyfrowej w I Liceum Ogólnokształcącym im. St. Staszica 
w Lublinie, Al. Racławickie 26, 20-043 Lublin

W związku z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej RODO, informuje się, że:

I. Tożsamość i dane kontaktowe Administratora:
Administratorem danych osobowych osób ubiegających się o zapewnienie dostępności architektonicznej lub informacyjno-komunikacyjnej lub zgłaszających brak dostępności architektonicznej lub informacyjno-komunikacyjnej, a także osób ubiegających się o zapewnienie dostępności cyfrowej jest I Liceum Ogólnokształcące im. St. Staszica w Lublinie, Al. Racławickie 26, 20-043 Lublin
II. Inspektor ochrony danych
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych. Z Inspektorem Ochrony Danych można kontaktować się we wszelkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych:
· e–mail: lo1@iod.lublin.eu;
· lub pisemnie na adres Administratora danych: Al. Racławickie 26, 20-043 Lublin;
· lub telefonicznie: 81466 1770
III. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych
Dane osobowe osób ubiegających się o zapewnienie dostępności architektonicznej lub informacyjno- komunikacyjnej lub zgłaszających brak dostępności architektonicznej lub informacyjno-komunikacyjnej, a także osób ubiegających się o zapewnienie dostępności cyfrowej będą przetwarzane ze względu na konieczność wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w związku z realizacją zadań z zakresu zapewnienia dostępności architektonicznej lub informacyjno-komunikacyjnej oraz dostępności cyfrowej osobom ze szczególnymi potrzebami, w tym realizacji wniosków o zapewnienie dostępności.
Podstawę prawną przetwarzania danych stanowi art. 6 ust. 1 c RODO w związku z ustawą z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (DZ.U. 2022 poz.2240 t.j.), ustawą z dnia 4 kwietnia 2019r. o dostępności cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów publicznych ( DZ.U. 2023 poz. 1440 t.j.), a także ustawą z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego ( DZ.U.2023 poz.775 t.j.).
IV. Okres przechowywania danych
I Liceum Ogólnokształcące im. St. Staszica w Lublinie przetwarza dane osobowe przez okres niezbędny dla realizacji celu wskazanego w pkt. III, a następnie dokumentacja będzie archiwizowana przez okres wskazany w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt, który I Liceum Ogólnokształcące im. St. Staszica 
w Lublinie zobowiązane jest stosować na mocy ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach i wydanym na jej podstawie zarządzeniu nr 75/4/2017 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 19 kwietnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia normatywów kancelaryjno–archiwalnych 
w jednostkach oświatowych miasta Lublin.

V. Odbiorcy danych osobowych lub kategorie odbiorców:
I Liceum Ogólnokształcące im. St. Staszica w Lublinie udostępnia dane osobowe innym odbiorcom lub kategoriom odbiorców, tj.: organom publicznym, instytucjom i innym podmiotom upoważnionym do dostępu   lub   otrzymania   danych   osobowych   na   podstawie   przepisów   prawa. I Liceum Ogólnokształcące im. St. Staszica w Lublinie może udostępnić dane osobowe właściwym podmiotom oraz dostawcom niezbędnych usług, podczas których przetwarzane są dane osobowe w imieniu Administratora także na podstawie stosownych umów.
VI. Prawa osób, których dane są przetwarzane:
Posiadacie Państwo prawo do informacji o sposobach i zasadach przetwarzania danych, żądania od administratora dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu, a także prawo do przenoszenia danych, z zastrzeżeniem, że niektóre z tych praw podlegają ograniczeniu z uwagi na fakt, 
iż podstawą prawną przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 c RODO.
Macie Państwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Szczegółowy tryb wnoszenia skargi reguluje ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych. Więcej informacje uzyskacie Państwo 
na stronie https://www. uodo.gov.pl
VII. Zamiar przekazania danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji
międzynarodowej:
Dane nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej 
z wyłączeniem sytuacji wynikających z przepisów prawa.
VIII. Informacja o wymogu podania danych:
Podanie danych osobowych w zakresie wynikającym z podstawy prawnej wskazanej w pkt III jest niezbędne, aby Administrator mógł realizować zadania z zakresu zapewnienia dostępności architektonicznej lub informacyjno-komunikacyjnej osobom ze szczególnymi potrzebami oraz dostępności cyfrowej. Niepodanie danych może wpłynąć na rozpatrzenie oraz realizację Państwa wniosków o zapewnienie dostępności. W przypadku pozostałych danych osobowych, podanie ich jest dobrowolne, jednak w określonych sytuacjach niepodanie ich może skutkować wydłużeniem czasu realizacji wniosków o zapewnienie dostępności.
IX. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu:
Administrator nie będzie podejmować decyzji w sposób zautomatyzowany, w tym profilować przetwarzanych danych osobowych.



















7.  
Klauzula informacyjna dotycząca monitoringu wizyjnego

1. Administratorem danych osobowych jest I Liceum Ogólnokształcące im. Stanisława Staszica 
w Lublinie,  Al. Racławickie 26, 20-043 Lublin.
2. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych: Pan Witold Przeszlakowski, e-mail: lo1@iod.lublin.eu, 
ePUAP: /UMLublin/SkrytkaESP, tel. 81 466 17 70.
3. Dane osobowe w postaci wizerunku (nagrania obrazu) przetwarzane są w celu zapewnienia 
bezpieczeństwa uczniów i pracowników oraz ochrony mienia Szkoły.
4. Podstawą prawną przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. e RODO w zw. z art. 108a ustawy - Prawo oświatowe (monitoring w szkołach).
5. Monitoring obejmuje w szczególności:
a) teren wokół Szkoły w granicach nieruchomości I LO (perymetr), parking, boiska, patio, wejścia/wyjścia;
b) korytarze, klatki schodowe, strefy komunikacyjne, halę sportową;
c) szatnie uczniowskie rozumiane jako strefy szafek uczniowskich oraz zmiany okrycia  
    wierzchniego (kurtki, obuwie);
d) pomieszczenia: fotograf/redakcja, Stasie Radio, IB-kownia, centrum multimedialne dla uczniów - z uwagi na bezpieczeństwo osób i wysoką wartość wyposażenia.
Przebieralnie hali sportowej nie są objęte monitoringiem.
6. Nagrania przechowywane są przez okres do 15 dni, a w przypadku zabezpieczenia nagrania jako dowodu - do czasu zakończenia sprawy/postępowania.
7. Odbiorcami danych mogą być podmioty uprawnione na podstawie przepisów prawa (np. Policja, sąd, prokuratura) oraz podmioty świadczące usługi serwisowe - wyłącznie w zakresie niezbędnym i na podstawie właściwych umów/upoważnień.
8. Osobie, której dane dotyczą, przysługuje prawo: dostępu do danych, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu - w granicach RODO i z poszanowaniem praw innych osób. Realizacja prawa do kopii nagrania może wymagać anonimizacji osób trzecich lub może zostać ograniczona, jeżeli naruszałaby ich prawa.
9. Przysługuje prawo wniesienia skargi do Prezesa UODO.
10. Monitoring nie służy profilowaniu ani zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji. Dane nie są przekazywane poza EOG.















8.  
Klauzula informacyjna dla rodziców/opiekunów prawnych i uczniów dotycząca
przetwarzania danych osobowych zbieranych podczas rekrutacji do szkoły

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  z  27  kwietnia  2016  r.  w  sprawie  ochrony  osób  fizycznych  w  związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) (Dz.Urz.UE.L. z 2016r. Nr 119, strona 1) (dalej jako: „RODO”), informujemy Panią/Pana o sposobie i celu, w jakim przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe, a także o przysługujących Pani/Panu prawach, wynikających z regulacji o ochronie danych osobowych:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest I Liceum Ogólnokształcące
im. Stanisława Staszica w Lublinie; dane adresowe: Al. Racławickie 26, 20-043 Lublin, reprezentowane przez Dyrektora I LO w Lublinie.

2. Wyznaczyliśmy Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan kontaktować we wszystkich  sprawach  dotyczących  przetwarzania  Pani/Pana  danych  osobowych oraz korzystania z przysługujących Pani/Panu praw związanych z przetwarzaniem danych. Inspektorem Ochrony Danych jest Pan Witold Przeszlakowski. Kontakt z Inspektorem odbywa się poprzez: e-mail : lo1@iod.lublin.eu, ePUAP /UMLublin/SkrytkaESP, tel. 81466 1770 lub pisemnie na adres Administratora danych: Al. Racławickie 26, 20-043 Lublin

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu przeprowadzenia rekrutacji do szkoły oraz w celach archiwalnych.

4. Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:
a) ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. - Prawo oświatowe (Dz. U. z 2017r., poz. 59 z późn. zm.),
b) Rozporządzenie MEN z dnia 21 sierpnia 2019 r. w sprawie przeprowadzania postępowania rekrutacyjnego oraz postępowania uzupełniającego do publicznych przedszkoli, szkół, placówek i centrów
c) Zarządzenie Lubelskiego Kuratora Oświaty w sprawie terminów przeprowadzania postępo- wania rekrutacyjnego i postępowania uzupełniającego do publicznych szkół podstawo- wych dla dorosłych, klas I publicznej szkoły ponadpodstawowej, o której mowa w art. 18 ust. 1 pkt 1, pkt 2 lit. c, f, ustawy - Prawo oświatowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 59 z późn. zm.) oraz na semestr pierwszy klas I publicznych szkół policealnych na terenie województwa lubelskiego na dany rok szkolny
d) art. 108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe w związku ze stosowaniem monitoringu w celu zapewnienia bezpieczeństwa uczniów, pracowników oraz mienia placówki;
e) art. 9 ust. 2 pkt c) RODO – t.j. niezbędność do ochrony żywotnych interesów osoby, której dane dotyczą, lub innej osoby fizycznej, a osoba, której dane dotyczą, jest fizycznie lub prawnie niezdolna do wyrażenia zgody	

oraz Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach i wydane na jej podstawie zarządzenie nr 75/4/2017 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 19 kwietnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia normatywów kancelaryjno-archiwalnych w jednostkach oświatowych miasta Lublin.
Z danych osobowych będziemy korzystać przez okres rekrutacji,  a następnie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności ze względu na cele archiwalne w interesie publicznym, cele badań naukowych lub historycznych lub cele statystyczne – przez okres zależny od kategorii archiwalnej:
· jeśli dokumentacja oznaczona jest kategorią A: Po tym okresie dokumentacja jest przekazywana się do właściwego archiwum państwowego, gdzie dokumentację przechowuje się wieczyście.
· jeśli dokumentacja oznaczona jest kategorią archiwalną BE: Po tym okresie dane podlegają ekspertyzie archiwalnej przeprowadzanej przez Archiwum Państwowe. W zależności od decyzji archiwum państwowego okres wykorzystania danych w celach archiwalnych zostanie przedłużony lub dane zostaną usunięte.
· jeśli dokumentacja oznaczona jest kategorią archiwalną B: Po tym okresie dane (po uzyskaniu zgody od Archiwum Państwowego) podlegają usunięciu.

W przypadku przetwarzania danych na podstawie wyrażonej zgody, przez okres niezbędny do realizacji wskazanego celu określonego w pkt. 3 lub do momentu cofnięcia zgody.
5. Pani/Pana dane osobowe mogą być przekazane wyłącznie podmiotom, które uprawnione są do  ich  otrzymania  przepisami  prawa  w  szczególności  Urząd  Miasta  Lublin, Pl. Króla Władysława Łokietka 1, 20-109 Lublin, Kuratorium Oświaty w Lublinie, ul. 3 Maja 6, organy ścigania i inne. Ponadto mogą być one ujawnione podmiotom, z którymi Administrator zawarł umowę na świadczenie usług związanych z przetwarzaniem danych osobowych, np. usług serwisowych dla systemów informatycznych wykorzystywanych przy przetwarzaniu danych osobowych np. Urząd Miasta Lublin - plac Króla Władysława Łokietka 1, 20-109 Lublin.
6. Odbiorcami danych osobowych są upoważnieni pracownicy Administratora, podmioty, którym należy udostępnić dane osobowe w celu wykonania obowiązku prawnego, a także podmioty, którym dane zostaną powierzone do zrealizowania celów przetwarzania.
7. Pani/Pana dane osobowe mogą być przekazywane do IB Global Centre Cardiff— Wielka Brytania na podstawie: Regulaminu matury międzynarodowej. Dotyczy uczniów klas IB.
8. Administrator będzie przetwarzać dane osobowe do końca okresu rekrutacji oraz w okresie przechowywania dokumentacji związanej z rekrutacją ustalonym zgodnie z odrębnymi przepi- sami, lub do momentu wycofania przez Państwa zgody, jeżeli przetwarzanie odbywało się na jej podstawie lub do momentu wniesienia ewentualnego sprzeciwu. Administrator będzie przechowywał dane osobowe pozyskane w monitoringu na terenie Szkoły przez okres do trzech miesięcy. Pani/Pana dane nie będą podlegać automatycznym sposobom przetwarzania danych opierających się na zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, przetwarzane w sposób zauto- matyzowany, w tym nie będą podlegać profilowaniu.
9. Pani/Pana dane nie trafią poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujący Unię Europejską, Norwegię, Liechtenstein i Islandię).

10. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, przysługują Pani/Panu następujące prawa:
· prawo do żądania od Administratora dostępu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii w przypadkach o których mowa w art. 15 RODO;
· prawo żądania sprostowania (poprawiania) danych osobowych w przypadkach, o których mowa w art. 16 RODO;
· prawo żądania usunięcia danych osobowych w przypadkach określonych w art. 17 RODO;
· prawo żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadkach określonych w art. 18 RODO;
· prawo do przenoszenia danych w przypadkach określonych w art. 20 RODO;
· prawo do sprzeciwu w przypadkach określonych w art. 21 RODO;
· prawo do niepodlegania decyzji opierającej się wyłącznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu w tym profilowaniu w przypadkach określonych w art. 22 RODO
· prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, w sytuacji, gdy uznają Państwo, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych (RODO);
11. W przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie zgody osoby na przetwarzanie danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo do cofnięcia tej zgody w dowolnym momencie w formie w jakiej została ona wyrażona. Cofnięcie to nie ma wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem.

12. Podanie  przez  Panią/Pana  danych  osobowych  jest  wymogiem  ustawowym. W przypadku niepodania przez Panią/Pana danych nie będzie możliwa prawidłowa realizacja zadań przez placówkę względem ucznia.
13. Pani/Pana dane i oraz dane kandydata będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji będzie odbywało się na zasadach określonych przez ustawę o systemie informacji oświatowej wyłącznie w zakresie obowiązywania ustawy.




























9. 
Klauzula informacyjna dla rodziców/opiekunów prawnych i uczniów dotycząca przetwarzania danych osobowych przy zbieraniu danych – po przyjęciu do szkoły

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  z  27  kwietnia  2016  r.  w  sprawie  ochrony  osób  fizycznych  w  związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) (Dz.Urz.UE.L. z 2016r. Nr 119, strona 1) (dalej jako: „RODO”), informujemy Panią/Pana o sposobie 
i celu, w jakim przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe, a także o przysługujących Pani/Panu prawach, wynikających z regulacji o ochronie danych osobowych:
1. Administratorem  Pani/Pana  danych  osobowych  jest  I  Liceum  Ogólnokształcące im. Stanisława Staszica w Lublinie; dane adresowe: Al. Racławickie 26, 20-043 Lublin, reprezentowane przez Dyrektora I LO w Lublinie.
2. Wyznaczyliśmy Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz korzy- stania z przysługujących Pani/Panu praw związanych z przetwarzaniem danych. Inspektorem Ochrony Danych jest Pan Witold Przeszlakowski. Kontakt z Inspektorem odbywa się poprzez: e-mail : lo1@iod.lublin.eu, ePUAP /UMLublin/SkrytkaESP, tel. 81466 1770 lub pisemnie na adres Administratora danych: Al. Racławickie 26, 20-043 Lublin
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w związku z realizacją  procesu nauczania
po przyjęciu do szkoły oraz w celach archiwalnych.
4. Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:
a) art. 6 ust. 1 lit. a i art. 9 ust. 2 lit. a RODO, tj. na podstawie zgody udzielonej w celach określonych każdorazowo w przekazywanych formularzach zgody, lub na podstawie zgody udzielonej jednorazowo w celu promowania działalności placówki oraz osiągnięć i umiejętności ucznia, a także w celu zapewnienia udziału w zajęciach dodatkowych, korzystania z e-usług, korzystania z pomocy psychologiczno-pedagogicznej, zawarcia umowy ubezpieczenia NNW;
b) art. 6 ust. 1 lit. c RODO, tj. gdy przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na placówce, w tym w związku z realizacją celów dydaktycznych, wychowawczych i opiekuńczych placówki w celu wykonania obowiązków prawnych nałożonych art. 13/14 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz.U. z 2017 r., poz., 59) takich, jak prowadzenie ewidencji uczniów na potrzeby procesów nauczania, realizacja procesu nauczania, prowadzenie dziennika lekcyjnego, prowadzenie zadań z zakresu opieki pielęgniarskiej, prowadzenie zajęć dodatkowych, realizacja zadań z zakresu BHP, wypożyczanie książek z biblioteki szkolnej, prowadzenie świetlicy szkolnej;
c) art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez placówkę, w tym w związku ze stosowaniem monitoringu w celu zapewnienia bezpieczeństwa uczniów, pracowników i mienia placówki, prowadzeniem prac konserwatorskich i napraw infrastruktury informatycznej;
d) Art. 9 ust. 2 lit. h RODO w celu świadczenia opieki pielęgniarskiej i profilaktyki zdrowia uczniów, prowadzenia ewidencji uczniów na potrzeby procesów nauczania, realizacji procesu nauczania, realizacji zadań z zakresu BHP:

e) art. 108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe w związku ze stosowaniem monitoringu w celu zapewnienia bezpieczeństwa uczniów, pracowników oraz mienia placówki;
f) art. 9 ust. 2 pkt c) RODO – t.j. niezbędność do ochrony żywotnych interesów osoby, której dane dotyczą, lub innej osoby fizycznej, a osoba, której dane dotyczą, jest fizycznie lub prawnie niezdolna do wyrażenia zgody,
oraz Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach i wydane na jej podstawie zarządzenie nr 75/4/2017 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 19 kwietnia 2017 r. 
w sprawie wprowadzenia normatywów kancelaryjno-archiwalnych w jednostkach oświatowych miasta Lublin.
5. Z danych osobowych będziemy korzystać przez okres realizacji obowiązków Szkoły wobec uczniów, a następnie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności ze względu na cele archiwalne w interesie publicznym, cele badań naukowych lub historycznych lub cele statystyczne – przez okres zależny od kategorii archiwalnej.
· jeśli dokumentacja oznaczona jest kategorią A: Po tym okresie dokumentacja jest przekazywana się do właściwego archiwum państwowego, gdzie dokumentację przechowuje się wieczyście.
· jeśli dokumentacja oznaczona jest kategorią archiwalną BE: Po tym okresie dane podlegają ekspertyzie archiwalnej przeprowadzanej przez Archiwum Państwowe. W zależności od decyzji archiwum państwowego okres wykorzystania danych w celach archiwalnych zostanie przedłużony lub dane zostaną usunięte.
· jeśli dokumentacja oznaczona jest kategorią archiwalną B: Po tym okresie dane (po uzyskaniu zgody od Archiwum Państwowego) podlegają usunięciu.
W przypadku przetwarzania danych na podstawie wyrażonej zgody, przez okres niezbędny do realizacji wskazanego celu określonego w pkt. 3 lub do momentu cofnięcia zgody.
6. Pani/Pana dane osobowe mogą być przekazane wyłącznie podmiotom, które uprawnione są do ich otrzymania przepisami prawa w szczególności Urząd Miasta Lublin, Pl. Króla Władysława Łokietka 1, 20-109 Lublin, Kuratorium Oświaty w Lublinie, ul. 3 Maja 6, Urzędy Gmin zamieszkałych przez uczniów, organy administracji skarbowej, organy ścigania i inne. Ponadto mogą być one ujawnione podmiotom, z którymi Administrator zawarł umowę na świadczenie usług związanych z przetwarzaniem danych osobowych, np. usług serwisowych dla systemów informatycznych wykorzystywanych przy przetwarzaniu danych osobowych np. Urząd Miasta Lublin - plac Króla Władysława Łokietka 1, 20-109 Lublin.

7. Odbiorcami danych osobowych są upoważnieni pracownicy Administratora, podmioty, którym należy udostępnić dane osobowe w celu wykonania obowiązku prawnego, a także podmioty, którym dane zostaną powierzone do zrealizowania celów przetwarzania.

8. Pani/Pana dane osobowe mogą być przekazywane do IB Global Centre Cardiff— Wielka Brytania na podstawie: Regulaminu matury międzynarodowej. Dotyczy uczniów klas IB.

9. Administrator będzie przetwarzać dane osobowe do końca okresu nauki dziecka oraz w okresie przechowywania dokumentacji związanej z nauką ustalonym zgodnie z odrębnymi przepisami, lub do momentu wycofania przez Państwa zgody, jeżeli przetwarzanie odbywało 

się na jej podstawie                                                                                                                                                                                             
lub do momentu wniesienia ewentualnego sprzeciwu. Administrator będzie przechowywał dane osobowe pozyskane w monitoringu na terenie Szkoły przez okres do trzech miesięcy. Pani/Pana dane nie będą podlegać automatycznym sposobom przetwarzania danych opierających się na zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym nie będą podlegać profilowaniu.

10. Pani/Pana dane nie trafią poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujący Unię Europejską, Norwegię, Liechtenstein i Islandię).
11. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, przysługują Pani/Panu następujące prawa:
a. prawo do żądania od Administratora dostępu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii w przypadkach o których mowa w art. 15 RODO;
b. prawo żądania sprostowania (poprawiania) danych osobowych w przypadkach, o których mowa w art. 16 RODO;
c. prawo żądania usunięcia danych osobowych w przypadkach określonych w art. 17 RODO;
d. prawo żądania ograniczenia	przetwarzania danych osobowych w przypadkach określonych w art. 18 RODO;
e. prawo do przenoszenia danych w przypadkach określonych w art. 20 RODO; prawo do sprzeciwu w przypadkach określonych w art. 21 RODO;
f. prawo do niepodlegania decyzji opierającej się wyłącznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu w tym profilowaniu w przypadkach określonych w art. 22 RODO
g. prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, w sytuacji, gdy uznają Państwo, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych (RODO);
12. W przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie zgody osoby na przetwarzanie danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo do cofnięcia tej zgody w dowolnym momencie w formie w jakiej została ona wyrażona. Cofnięcie to nie ma wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem.

13. Podanie  przez  Panią/Pana  danych  osobowych  jest  wymogiem  ustawowym. W przypadku niepodania przez Panią/Pana danych nie będzie możliwa prawidłowa realizacja zadań przez placówkę względem ucznia.
14. Pani/Pana dane będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji będzie odbywało się na zasadach określonych przez ustawę. o systemie informacji oświatowej wyłącznie w zakresie obowiązywania ustawy.






10. 
Klauzula informacyjna dla osób składających wniosek o ponowne wykorzystywanie 
informacji sektora publicznego.

W związku z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej RODO, informuje się, że:

I. Tożsamość i dane kontaktowe Administratora:
Administratorem danych osobowych osób ubiegających się o zapewnienie dostępności architektonicznej lub informacyjno-komunikacyjnej lub zgłaszających brak dostępności architektonicznej lub informacyjno-komunikacyjnej, a także osób ubiegających się o zapewnienie dostępności cyfrowej jest I Liceum Ogólnokształcące im. St. Staszica z siedzibą w Lublinie, 
Al. Racławickie 26, 20-043 Lublin.
II. Inspektor ochrony danych
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych. Z Inspektorem Ochrony Danych można kontaktować się we wszelkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych:
· e–mail: lo1@iod.lublin.eu;
· lub pisemnie na adres Administratora danych: Al. Racławickie 26, 20-043 Lublin;
· lub telefonicznie: 81466 1770 .

III. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych
Przetwarzanie Państwa danych osobowych będzie odbywać się w celu rozpatrzenia złożonego wniosku o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego na podstawie ustawy 
z dnia z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz.U. 2021 poz. 1641), zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c) RODO.
IV. Okres przechowywania danych
I Liceum Ogólnokształcące im. St. Staszica w Lublinie przetwarza dane osobowe przez okres niezbędny dla realizacji celu wskazanego w pkt. III, a następnie dokumentacja będzie archiwizowana przez okres wskazany w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt, który I Liceum Ogólnokształcące im. St. Staszica w Lublinie zobowiązany jest stosować na mocy ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach i wydanym na jej podstawie zarządzeniu nr 75/4/2017 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 19 kwietnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia normatywów kancelaryjno–archiwalnych w jednostkach oświatowych miasta Lublin.

V. Odbiorcy danych osobowych lub kategorie odbiorców:
I Liceum Ogólnokształcące im. St. Staszica w Lublinie udostępnia dane osobowe innym odbiorcom 
lub kategoriom odbiorców, tj.: organom publicznym, instytucjom i innym podmiotom upoważnionym do dostępu   lub   otrzymania   danych   osobowych   na   podstawie   przepisów   prawa. I Liceum Ogólnokształcące im. St. Staszica w Lublinie może udostępnić dane osobowe właściwym podmiotom oraz dostawcom niezbędnych usług, podczas których przetwarzane są dane osobowe w imieniu Administratora także na podstawie stosownych umów.).
VI. Prawa osób, których dane są przetwarzane:
Posiadacie Państwo prawo do informacji o sposobach i zasadach przetwarzania danych, żądania 
od administratora dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu, a także prawo do przenoszenia danych, z zastrzeżeniem, że niektóre z tych praw podlegają ograniczeniu z uwagi na fakt, iż podstawą prawną przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 c RODO.
Macie Państwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Szczegółowy tryb wnoszenia skargi reguluje ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o	ochronie	danych	osobowych.	Więcej	informacje	uzyskacie	Państwo	na stronie https://www. uodo.gov.pl

VII. Zamiar przekazania danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:
Dane nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej z wyłączeniem sytuacji wynikających z przepisów prawa.
VIII. Informacja o wymogu podania danych:
Podanie danych osobowych w zakresie wynikającym z podstawy prawnej wskazanej w pkt III jest niezbędne, aby Administrator mógł realizować zadania z zakresu zapewnienia ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego. Niepodanie danych może wpłynąć na rozpatrzenie oraz realizację Państwa wniosków o zapewnienie dostępności. W przypadku pozostałych danych osobowych, podanie ich jest dobrowolne, jednak w określonych sytuacjach niepodanie ich może skutkować   wydłużeniem   czasu   realizacji   wniosków   o   zapewnienie   dostępności.

IX. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu:
Administrator nie będzie podejmować decyzji w sposób zautomatyzowany, w tym profilować przetwarzanych danych osobowych.

X. Inne informacje
Korzystając z prawa do ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego należy pamiętać, że:
· jeżeli informacja została udostępniona w systemie informatycznym przez I Liceum Ogólnokształcące im. St. Staszica w Lublinie (w szczególności w BIP), to każdy użytkownik może w  ten  sposób  udostępnioną  informację  wykorzystać  dla  celów  komercyjnych lub niekomercyjnych, innych niż pierwotny publiczny cel, dla którego informacja została wytworzona,
· jeżeli informacja nie została udostępniona w systemie informatycznym przez I Liceum Ogólnokształcące im. St. Staszica w Lublinie – należy wtedy wnieść wniosek o ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego.

Oznacza to między innymi, że jeśli informacja została udostępniona w trybie ustawy o dostępie 
do informacji publicznej, to – w celach ponownego wykorzystania informacji, należy wystąpić z wnioskiem do I Liceum Ogólnokształcącego im. St. Staszica w Lublinie o ponowne jej wykorzystanie. Zasady, tryb złożenia i rozpatrzenia wniosku regulują przepisy ustawy z dnia 11 sierpnia 2021r 
o ponownym  wykorzystywaniu  informacji  sektora  publicznego  (DZ.U.  2021  poz1641) (art. 21–25).


I Liceum Ogólnokształcące im. St. Staszica w Lublinie po rozpatrzeniu wniosku (nie później niż w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku):
1) przekazuje informację w celu ponownego wykorzystywania bez określania warunków ponownego wykorzystywania,
2) informuje o braku warunków ponownego wykorzystywania w przypadku posiadania informacji przez wnioskodawcę,
3) składa ofertę zawierającą warunki ponownego wykorzystywania lub informację o wysokości opłat za ponowne wykorzystywanie,
4) odmawia, w drodze decyzji, wyrażenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji.







































11. 
Klauzula informacyjna - Pracownicze Plany Kapitałowe

1. Podstawa obowiązku informacyjnego
Na podstawie art. 13 RODO Administrator przekazuje informacje o przetwarzaniu danych osobowych w związku z realizacją obowiązków pracodawcy wynikających z ustawy 
o pracowniczych planach kapitałowych. 

2. Tożsamość i dane kontaktowe Administratora
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest I Liceum Ogólnokształcące 
im. Stanisława Staszica w Lublinie, Al. Racławickie 26, 20-043 Lublin, reprezentowane przez Dyrektora (dalej: „Administrator”). 

3. Inspektor Ochrony Danych
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych. Z IOD można kontaktować się we wszelkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw:
1) e-mail: lo1@iod.lublin.eu;
2) ePUAP: /UMLublin/SkrytkaESP;
3) telefon: 81 466 17 70;
4) pisemnie na adres Administratora: Al. Racławickie 26, 20-043 Lublin. 

4. Cele przetwarzania i podstawy prawne
1) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu organizacji i obsługi procesu związanego 
z uczestnictwem w PPK, w szczególności w zakresie realizacji obowiązków pracodawcy wynikających z ustawy o PPK.
2) Podstawą prawną przetwarzania danych (w szczególności identyfikacyjnych) jest:
a) wypełnienie obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze - art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. z ustawą o PPK. 
3) W zakresie podania danych kontaktowych takich jak numer telefonu oraz adres e-mail (jeżeli są zbierane jako dane dodatkowe) podstawą prawną jest:
a) zgoda - art. 6 ust. 1 lit. a RODO (dane dobrowolne). 

5. Kategorie przetwarzanych danych
Administrator może przetwarzać w szczególności następujące kategorie danych:
1) imię i nazwisko;
2) adres do korespondencji;
3) numer PESEL;
4) (dobrowolnie - jeżeli podane) numer telefonu i/lub adres e-mail. 

6. Odbiorcy danych osobowych / kategorie odbiorców
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być:
1) instytucja finansowa, z którą zawarto umowę o zarządzanie i prowadzenie PPK (np. PKO Towarzystwo Funduszy Inwestycyjnych S.A. – zgodnie z umową obowiązującą u Administratora); 
2) Polski Fundusz Rozwoju S.A. - jako podmiot prowadzący ewidencję PPK w systemie teleinformatycznym; 
3) podmioty przetwarzające działające na zlecenie Administratora (np. dostawcy usług IT/serwis oprogramowania) - wyłącznie na podstawie umów powierzenia i w zakresie niezbędnym; 
4) organy publiczne i inne podmioty uprawnione na podstawie przepisów prawa - w zakresie 
i trybie przewidzianym prawem.

7. Okres przechowywania danych
1) Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celu, dla którego zostały zebrane, a następnie przez okres wynikający z przepisów o archiwizacji i dokumentacji pracowniczej, w szczególności:
a) co do zasady - przez okres zatrudnienia oraz 10 lat, licząc od końca roku kalendarzowego, w którym stosunek pracy uległ rozwiązaniu lub wygasł (Kodeks pracy - obowiązek przechowywania dokumentacji pracowniczej); 
b) dokumentacja i dowody związane z podstawą wymiaru świadczeń - zgodnie 
z obowiązkami wynikającymi z przepisów o ubezpieczeniach społecznych (m.in. ustawa o emeryturach i rentach z FUS). 
c) pisemne deklaracje dotyczące PPK (np. rezygnacje/wnioski) - zgodnie z zasadą wskazaną w materiale źródłowym: 4 lata (jeżeli jednostka kwalifikuje je jako odrębny typ dokumentu w JRWA). 
2) W praktyce kadrowej występują przypadki przechowywania (np. 50 lat) dla wybranych roczników zatrudnienia - zależnie od zastosowania przepisów przejściowych i sposobu prowadzenia dokumentacji. W jednostce należy potwierdzić właściwy wariant dla danej osoby w oparciu o JRWA/normatywy oraz przepisy prawa pracy. 
3) Niezależnie od powyższego, dokumentacja podlega archiwizacji zgodnie z ustawą archiwalną i normatywami kancelaryjno-archiwalnymi miasta Lublin. 

8. Zamiar przekazania danych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej
Dane nie będą przekazywane do państwa trzeciego ani organizacji międzynarodowej, 
z wyłączeniem sytuacji wynikających z przepisów prawa lub rozwiązań organizacyjno-technicznych dostawców usług (w takim przypadku Administrator zapewni podstawę z art. 44-49 RODO). 

9. Prawa osoby, której dane dotyczą
1) Z zastrzeżeniem wyjątków określonych w przepisach prawa (w szczególności, gdy podstawą jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO), przysługują Pani/Panu prawa:
a) dostępu do danych oraz otrzymania ich kopii;
b) sprostowania danych;
c) usunięcia danych w przypadkach określonych w art. 17 RODO;
d) ograniczenia przetwarzania w przypadkach określonych w art. 18 RODO;
e) przenoszenia danych w przypadkach określonych w art. 20 RODO;
f) wniesienia sprzeciwu w przypadkach określonych w art. 21 RODO;
g) cofnięcia zgody w dowolnym momencie – wyłącznie w zakresie, w jakim dane przetwarzane są na podstawie zgody (np. telefon/e-mail), bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania przed cofnięciem. 
2) Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (PUODO). 


10. Informacja o wymogu podania danych
1) Podanie danych osobowych (w zakresie wymaganym przepisami) jest wymogiem ustawowym związanym z realizacją obowiązków pracodawcy wynikających z ustawy o PPK. 
2) W zakresie danych przetwarzanych na podstawie zgody (np. telefon/e-mail) ich podanie jest dobrowolne. 

11. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, w tym profilowanie
Administrator nie będzie podejmować decyzji w sposób zautomatyzowany, w tym nie będzie profilować przetwarzanych danych osobowych. 







































12. 
Klauzula informacyjna dla osób odbywających nieodpłatne praktyki (dalej praktykantów) dotycząca przetwarzania danych osobowych
Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  z  27  kwietnia  2016  r.  w  sprawie  ochrony  osób  fizycznych  w  związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) (Dz.Urz.UE.L. z 2016r. Nr 119, strona 1) (dalej jako: „RODO”), informujemy Panią/Pana o sposobie i celu, w jakim przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe, a także o przysługujących Pani/Panu prawach, wynikających z regulacji o ochronie danych osobowych:
1) Administratorem  Pani/Pana  danych  osobowych  jest  I  Liceum  Ogólnokształcące im. Stanisława Staszica w Lublinie; dane adresowe: Al. Racławickie 26, 20-043 Lublin, reprezentowane przez Dyrektora I LO w Lublinie.
2) Wyznaczyliśmy Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz korzystania z  przysługujących  Pani/Panu  praw  związanych  z przetwarzaniem  danych. Inspektorem Ochrony Danych jest Pan Witold Przeszlakowski. Kontakt z Inspektorem odbywa się poprzez: e-mail : lo1@iod.lublin.eu, ePUAP /UMLublin/SkrytkaESP,  tel. 81466 1770 lub pisemnie na adres Administratora danych: Al. Racławickie 26, 20-043 Lublin
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w związku z odbywaniem nieodpłatnych praktyk oraz realizacją zadań Administratora wynikających z obowiązujących przepisów prawa oraz w celach archiwalnych.
4) Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych są:
a) wypełnienie obowiązków wynikających z przepisów prawa dotyczących: sposobu organizacji, realizacji i dokumentowania praktyk, przepisów BHP, SANEPID, i innych aktów prawnych dotyczących organizatora praktyk (art. 6 ust 1c RODO, a w odniesieniu do danych szczególnych art. 9 ust 2b) RODO)
b) niezbędność do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c) RODO);
c) Pani/Pana zgoda na przetwarzanie danych osobowych, jeżeli zostaną przekazane nam inne dane niż wynikające z przepisów prawa.
d) art. 108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe w związku ze stosowaniem monitoringu w celu zapewnienia bezpieczeństwa uczniów, pracowników oraz mienia Szkoły oraz art. 22 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy w celu zapewnienia bezpieczeństwa pracowników lub ochrony mienia lub kontroli zachowania w tajemnicy informacji, których ujawnienie mogłoby narazić pracodawcę na szkodę;
e) art. 22 3 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy w związku ze stosowaniem monitoringu poczty elektronicznej w celu zapewnienia organizacji pracy umożliwiającej pełne wykorzystanie czasu pracy oraz właściwego użytkowania udostępnionych pracownikowi narzędzi pracy, .
f) art. 9 ust. 2 pkt c) RODO – t.j. niezbędność do ochrony żywotnych interesów osoby, której dane dotyczą, lub innej osoby fizycznej, a osoba, której dane dotyczą, jest fizycznie lub praw- nie niezdolna do wyrażenia zgody.

oraz Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach i wydane na jej podstawie zarządzenie nr 75/4/2017 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 19 kwietnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia normatywów kancelaryjno-archiwalnych w jednostkach oświatowych miasta Lublin

Z danych osobowych będziemy korzystać przez okres realizacji obowiązków Szkoły wobec Uczelni kierującej na odbycie bezpłatnych praktyk, a następnie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności ze względu na cele archiwalne w interesie publicznym, cele badań naukowych lub historycznych lub cele statystyczne – przez okres zależny od kategorii archiwalnej.
· jeśli dokumentacja oznaczona jest kategorią A: Po tym okresie dokumentacja jest przekazywana się do właściwego archiwum państwowego, gdzie dokumentację przechowuje się wieczyście.
· jeśli dokumentacja oznaczona jest kategorią archiwalną BE: Po tym okresie dane podlegają ekspertyzie archiwalnej przeprowadzanej przez Archiwum Państwowe. W zależności od decyzji archiwum państwowego okres wykorzystania danych w celach archiwalnych zostanie przedłużony lub dane zostaną usunięte.
· jeśli dokumentacja oznaczona jest kategorią archiwalną B: Po tym okresie dane (po uzyskaniu zgody od Archiwum Państwowego) podlegają usunięciu.
W przypadku przetwarzania danych na podstawie wyrażonej zgody, przez okres niezbędny do realizacji wskazanego celu określonego w pkt. 3 lub do momentu cofnięcia zgody.
5) Pani/Pana dane osobowe mogą być przekazane wyłącznie podmiotom, które uprawnione są do ich otrzymania przepisami prawa w szczególności Urząd Miasta Lublin, Pl. Króla Władysława Łokietka 1, 20-109 Lublin, Kuratorium Oświaty w Lublinie, ul. 3 Maja 6, organy administracji skarbowej, ZUS, organy ścigania, Uczelnie kierujące na bezpłatne praktyki i inne. Ponadto mogą być one ujawnione podmiotom, z którymi Administrator zawarł umowę na świadczenie usług związanych z przetwarzaniem danych osobowych, np. usług serwisowych dla systemów informatycznych wykorzystywanych przy przetwarzaniu danych osobowych np. Urząd Miasta Lublin - plac Króla Władysława Łokietka 1, 20-109 Lublin.

6) Administrator będzie przetwarzać dane osobowe do końca odbywania praktyk oraz w okresie przechowywania dokumentacji związanej z odbywaniem praktyk ustalonym zgodnie z odrębnymi przepisami, lub do momentu wycofania przez Państwa zgody, jeżeli przetwarzanie odbywało się na jej podstawie lub do momentu wniesienia ewentualnego sprzeciwu. Administrator będzie przechowywał dane osobowe pozyskane w monitoringu na terenie Szkoły przez okres do trzech miesięcy. Pani/Pana dane nie będą podlegać automatycznym sposobom przetwarzania danych opierających się na zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym nie będą podlegać profilowaniu.
7) Pani/Pana dane nie trafią poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujący Unię Europejską, Norwegię, Liechtenstein i Islandię).

8) W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, przysługują Pani/Panu następujące prawa:
a) prawo do żądania od Administratora dostępu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii w przypadkach o których mowa w art. 15 RODO;

b) prawo żądania sprostowania (poprawiania) danych osobowych w przypadkach, o których mowa w art. 16 RODO;
c) prawo żądania usunięcia danych osobowych w przypadkach określonych w art. 17 RODO;
d) prawo żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadkach określonych w art. 18 RODO;
e) prawo do przenoszenia danych w przypadkach określonych w art. 20 RODO;
f) prawo do sprzeciwu w przypadkach określonych w art. 21 RODO;
g) prawo do niepodlegania decyzji opierającej się wyłącznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu 
w tym profilowaniu w przypadkach określonych w art. 22 RODO
h) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, w sytuacji, gdy uznają Państwo, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych (RODO);
i) w przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie zgody osoby na przetwarzanie danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo do cofnięcia tej zgody w dowolnym momencie w formie w jakiej została ona wyrażona. Cofnięcie to nie ma wpływu na zgodność 
z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem.

9) Podanie  przez  Panią/Pana  danych  osobowych  jest  wymogiem  ustawowym. 
W przypadku niepodania przez Panią/Pana danych nie będzie możliwa prawidłowa realizacja obowiązków podatkowo-składkowych. W zakresie danych osobowych, które mogą być przetwa- rzane na podstawie Pani/Pana zgody, ich podanie jest dobrowolne.




























13. 
Klauzula informacyjna dla rodziców/opiekunów prawnych i uczniów dotycząca przetwarzania danych osobowych
Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  z  27  kwietnia  2016  r.  w  sprawie  ochrony  osób  fizycznych  w  związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) (Dz.Urz.UE.L. z 2016r. Nr 119, strona 1) (dalej jako: „RODO”), informujemy Panią/Pana o sposobie i celu, w jakim przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe, a także o przysługujących Pani/Panu prawach, wynikających z regulacji o ochronie danych osobowych:
1) Administratorem  Pani/Pana  danych  osobowych  jest  I  Liceum  Ogólnokształcące im. Stanisława Staszica w Lublinie; dane adresowe: Al. Racławickie 26, 20-043 Lublin, reprezen- towane przez Dyrektora I LO w Lublinie.
2) Wyznaczyliśmy Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz korzy- stania z przysługujących Pani/Panu praw związanych z przetwarzaniem danych. Inspektorem Ochrony Danych jest Pan Witold Przeszlakowski. Kontakt z Inspektorem odbywa się poprzez: e-mail : lo1@iod.lublin.eu, ePUAP /UMLublin/SkrytkaESP,  tel. 81466 1770 lub pisemnie na adres Administratora danych: Al. Racławickie 26, 20-043 Lublin
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w związku z realizacją zadań dydaktycznych, wycho- wawczych i opiekuńczych Szkoły określonych w przepisach prawa oraz w celach archiwalnych.
4) Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:
a) niezbędność do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c) RODO) w związku z realizacją zadań dydaktycznych, wychowawczych 
i opiekuńczych Szkoły określonych w przepisach prawa: takich jak realizacja procesu na- uczania, ewidencjonowania uczniów na potrzeby procesu nauczania, prowadzenia dzien- nika lekcyjnego, realizacji zajęć dodatkowych, zadań z zakresu BHP, wypożyczania ksią- żek z biblioteki szkolnej. Przetwarzanie danych osobowych dzieci oraz ich rodziców odbywa się zgodnie z przepisami ustawy z dnia 7 września 1991r. o systemie oświaty i Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie spo- sobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki dokumentacji przebiegu nauczania, działalności wychowawczej i opiekuńczej oraz rodzajów tej dokumentacji, oraz ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo oświatowe. Podanie danych osobowych w celu wykonania obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze jest wymogiem ustawowym, co oznacza, że są Państwo obowiązani do podania danych. Niepodanie danych będzie skutkowało niemożnością realizowania zadań oświatowych wobec ucznia;
b) art. 6 ust. 1 pkt a) i art. 9 ust. 2 pkt a) RODO tj. zgoda na przetwarzanie danych osobowych w jednym lub większej liczbie określonych celów, w tym: promowania działalności Szkoły oraz osiągnięć i umiejętności uczniów na przykład poprzez wykorzy- stanie i rozpowszechnianie wizerunków uczniów utrwalonych przy użyciu urządzeń rejestrujących, zawarcia grupowej umowy ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych

wypadków. Podanie danych na podstawie zgody jest dobrowolne, jednakże ich niepoda- nie spowoduje niemożność realizacji celu opartego na zgodzie, lecz nie wpłynie na realizację zadań oświatowych placówki.
c) art. 108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe w związku ze stosowaniem monitoringu w celu zapewnienia bezpieczeństwa uczniów, pracowników oraz mienia placówki;
d) art. 9 ust. 2 pkt c) RODO – t.j. niezbędność do ochrony żywotnych interesów osoby, której dane dotyczą, lub innej osoby fizycznej, a osoba, której dane dotyczą, jest fizycznie lub prawnie niezdolna do wyrażenia zgody,
oraz Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach i wydane na jej podstawie zarządzenie nr 75/4/2017 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 19 kwietnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia normatywów kancelaryjno-archiwalnych w jednostkach oświatowych miasta Lublin

Z danych osobowych będziemy korzystać przez okres realizacji obowiązków Szkoły wobec uczniów, a następnie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności ze względu na cele archiwalne w interesie publicznym, cele badań naukowych lub historycznych lub cele statystyczne – przez okres zależny od kategorii archiwalnej.
· jeśli dokumentacja oznaczona jest kategorią A: Po tym okresie dokumentacja jest przekazywana się do właściwego archiwum państwowego, gdzie dokumentację przechowuje się wieczyście.
· jeśli dokumentacja oznaczona jest kategorią archiwalną BE: Po tym okresie dane podlegają ekspertyzie archiwalnej przeprowadzanej przez Archiwum Państwowe. W zależności od decyzji archiwum państwowego okres wykorzystania danych w celach archiwalnych zostanie przedłużony lub dane zostaną usunięte.
· jeśli dokumentacja oznaczona jest kategorią archiwalną B: Po tym okresie dane (po uzyskaniu zgody od Archiwum Państwowego) podlegają usunięciu.
W przypadku przetwarzania danych na podstawie wyrażonej zgody, przez okres niezbędny do realizacji wskazanego celu określonego w pkt. 3 lub do momentu cofnięcia zgody.
5) Pani/Pana dane osobowe mogą być przekazane wyłącznie podmiotom, które uprawnione są do ich otrzymania przepisami prawa w szczególności Urząd Miasta Lublin, Pl. Króla Władysława Łokietka 1, 20-109 Lublin, Kuratorium Oświaty w Lublinie, ul. 3 Maja 6, Urzędy Gmin zamieszkałych przez uczniów, organy administracji skarbowej, organy ścigania i inne. Ponadto mogą być one ujawnione podmiotom, z którymi Administrator zawarł umowę na świadczenie usług związanych z przetwarzaniem danych osobowych, np. usług serwisowych dla systemów informatycznych wykorzystywanych przy przetwarzaniu danych osobowych np. Urząd Miasta Lublin - plac Króla Władysława Łokietka 1, 20-109 Lublin.
6) Administrator będzie przetwarzać dane osobowe do końca okresu nauki dziecka oraz w okresie przechowywania dokumentacji związanej z nauką ustalonym zgodnie z odrębnymi przepisami, lub do momentu wycofania przez Państwa zgody, jeżeli przetwarzanie odbywało się na jej pod- stawie lub do momentu wniesienia ewentualnego sprzeciwu. Administrator będzie przechowywał dane osobowe pozyskane w monitoringu na terenie Szkoły przez okres do trzech miesięcy.

Pani/Pana dane nie będą podlegać automatycznym sposobom przetwarzania danych opierających się na zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym nie będą podlegać profilowaniu.

7) Pani/Pana dane nie trafią poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujący Unię Europejską, Norwegię, Liechtenstein i Islandię).
8) W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, przysługują Pani/Panu następujące prawa:
a) prawo do żądania od Administratora dostępu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii w przypadkach o których mowa w art. 15 RODO;
b) prawo żądania sprostowania (poprawiania) danych osobowych w przypadkach, o których mowa w art. 16 RODO;
c) prawo żądania usunięcia danych osobowych w przypadkach określonych w art. 17 RODO;
d) prawo żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadkach określonych w art. 18 RODO;
e) prawo do przenoszenia danych w przypadkach określonych w art. 20 RODO;
f) prawo do sprzeciwu w przypadkach określonych w art. 21 RODO;
g) prawo do niepodlegania decyzji opierającej się wyłącznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu w tym profilowaniu w przypadkach określonych w art. 22 RODO
h) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, w sytuacji, gdy uznają Państwo, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych (RODO);
9) 	W przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie zgody osoby na przetwarzanie danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo do cofnięcia tej zgody w dowolnym momencie w formie w jakiej została ona wyrażona. Cofnięcie to nie ma wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem.
10) Podanie  przez  Panią/Pana  danych  osobowych  jest  wymogiem  ustawowym. W przypadku niepodania przez Panią/Pana danych nie będzie możliwa prawidłowa realizacja zadań dydaktycznych, wychowawczych i opiekuńczych Szkoły.

11) Zgodnie z obowiązującym prawem  I Liceum Ogólnokształcące im. Stanisława Staszica w Lublinie nie ponosi odpowiedzialności za przetwarzanie i rozpowszechnianie przez rodziców wizerunków dzieci lub innych rodziców (np. wykonywanie zdjęć i filmów na szkolnych uroczystościach, wycieczkach, a następnie ich zamieszczanie w Internecie). Prosimy pamiętać, że rozpowszechnianie wizerunku innej osoby wymaga uzyskania zgody osoby, której wizerunek jest rozpowszechniany albo zgody rodzica/opiekuna prawnego w przypadku wizerunku dziecka







14.
Klauzula informacyjna dotycząca danych osobowych przetwarzanych 
w związku z udzielaniem zamówień publicznych, do których nie stosuje się przepisów ustawy – Prawo zamówień publicznych (o wartości mniejszej niż 130.000 zł netto)

W związku z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej RODO, informuje się, że:

I. Tożsamość i dane kontaktowe Administratora:

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w I Liceum Ogólnokształcącym 
im. St. Staszica w Lublinie w związku z udzielaniem zamówień publicznych jest Dyrektor 
I Liceum Ogólnokształcące im. St. Staszica w Lublinie, Al. Racławickie 26, 20-043 Lublin
II. Inspektor ochrony danych

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych. Z Inspektorem Ochrony Danych można kontaktować się we wszelkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych:
· e–mail: lo1@iod.lublin.eu;
· lub pisemnie na adres Administratora danych: Al. Racławickie 26, 20-043 Lublin;
· lub telefonicznie: 81466 1770 .

III. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych
Państwa dane osobowe przetwarzane będą w celu prowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego do 130.000,00 zł netto, prowadzonego w trybie niepodlegającym ustawie Prawo zamówień publicznych w celu związanym z potrzebą wyłonienia wykonawcy 
w ramach postępowań o udzielenie zamówienia lub organizacji konkursu realizowanych 
w trybie wynikającym z odpowiednich przepisów prawa lub w celu zawarcia, realizacji 
i rozliczenia umowy.
Państwa dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust.1 lit. b) RODO (w celu zawarcia umowy) lub art.6 ust.1 lit. c) RODO (obowiązki prawne ciążące na administratorze), innych krajowych lub unijnych przepisów odnoszących się do zamówień i konkursów, przedmiotu umowy, w szczególności na podstawie przepisów:
· ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
· ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
· ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
· ustawy z dnia 6 września 2001. o dostępie do informacji publicznej.
Państwa dane osobowe mogą być przetwarzane w celu obrony/dochodzenia roszczeń – jako prawnie uzasadniony interes realizowany przez zamawiającego – w sytuacji przetwarzania danych na podstawie art. 6 ust. 1.lit. f RODO

IV. Okres przechowywania danych

I Liceum Ogólnokształcące im. St. Staszica w Lublinie przetwarza dane osobowe przez okres niezbędny dla realizacji celu wskazanego w pkt. III, a następnie dokumentacja będzie archiwizowana przez okres wskazany w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt, który I Liceum Ogólnokształcące im. St. Staszica w Lublinie zobowiązany jest stosować na mocy ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach i wydanym na jej podstawie zarządzeniu nr 75/4/2017 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 19 kwietnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia normatywów kancelaryjno–archiwalnych w jednostkach oświatowych miasta Lublin.

V. Odbiorcy danych osobowych lub kategorie odbiorców:
I Liceum Ogólnokształcące im. St. Staszica w Lublinie udostępnia dane osobowe innym odbiorcom 
lub kategoriom odbiorców, tj.: organom publicznym, instytucjom i innym podmiotom upoważnionym do dostępu lub otrzymania danych osobowych na podstawie przepisów prawa. I Liceum Ogólnokształcące im. St. Staszica w Lublinie może udostępnić dane osobowe właściwym podmiotom oraz dostawcom niezbędnych usług, podczas których przetwarzane są dane osobowe w imieniu Administratora także na podstawie stosownych umów.

VI. Prawa osób, których dane są przetwarzane:

Posiadacie Państwo prawo do informacji o sposobach i zasadach przetwarzania danych, żądania od administratora dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub  ograniczenia  przetwarzania,  prawo  do  wniesienia  sprzeciwu,  a  także  prawo do przenoszenia danych, 
z zastrzeżeniem, że niektóre z tych praw podlegają ograniczeniu z uwagi na fakt, iż podstawą prawną przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. b) i c) RODO.
Macie Państwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Szczegółowy tryb wnoszenia skargi reguluje ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych. Więcej informacje uzyskacie Państwo na stronie https://www. uodo.gov.pl

VII. Zamiar przekazania danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:
Dane nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej z wyłączeniem sytuacji wynikających z przepisów prawa.
VIII. Informacja o wymogu podania danych:

Podanie danych osobowych w związku z udziałem w postępowaniu o zamówienia publiczne nie jest obowiązkowe, ale może być warunkiem niezbędnym do wzięcia w nim udziału. Wynika to stąd, 
że w zależności od przedmiotu zamówienia, organizator może żądać ich podania na podstawie przepisów ustawy Kodeks cywilny.
IX. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu:

Administrator nie będzie podejmować decyzji w sposób zautomatyzowany, w tym profilować
przetwarzanych danych osobowych.
15.
Klauzula informacyjna - Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych
(dla emerytów rencistów byłych pracowników I Liceum Ogólnokształcącego im. Stanisława Staszica w Lublinie)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej RODO, informuję, że:
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest I Liceum Ogólnokształcące im. Stanisława Staszica w Lublinie; dane adresowe: Al. Racławickie 26, 20-043 Lublin, reprezentowane przez Dyrektora I LO w Lublinie.
2) Wyznaczyliśmy Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz korzystania z przysługujących Pani/Panu praw związanych z przetwarzaniem danych.
Inspektorem	Ochrony	Danych		jest	Pan	Witold		Przeszlakowski.	Kontakt z	Inspektorem	odbywa	się	poprzez:		e-mail	:	lo1@iod.lublin.eu,		ePUAP
/UMLublin/SkrytkaESP, tel. 81466 1770 lub pisemnie na adres Administratora danych:
Al. Racławickie 26, 20-043 Lublin
3) Podstawowym  celem  przetwarzania  danych  osobowych  osób  korzystających z Funduszu jest zapewnienie im świadczeń socjalnych w oparciu o Regulamin Zakładowego Funduszu Świadczeń  Socjalnych  I Liceum Ogólnokształcącego im. Stanisława Staszica w Lublinie.
4) Ponadto dane osobowe przetwarzane są w celu zapewnienia prawidłowego wykorzystania środków pieniężnych, obsługi funduszu oraz na potrzeby dochodzenia praw lub roszczeń.
5) Podstawą prawną legalizującą przetwarzanie przez Administratora danych osobowych pracowników  i  byłych  pracowników  oraz  członków  ich  rodzin  w  związku 
z zapewnieniem świadczeń wymienionych w Regulaminie ZFŚS są przepisy prawa, a także umowa łącząca strony w przypadku przyznania pożyczki mieszkaniowej. Podanie danych osobowych dotyczących stanu rodziny, dochodu na członka rodziny, sytuacji mieszkaniowej, sytuacji życiowej itd. jest dobrowolne, jednakże nie podanie tych danych przy ubieganiu się o świadczenia może skutkować odrzuceniem wniosków lub brakiem możliwości zawarcia umowy pożyczki na cele mieszkaniowe. Zasady przyznawania świadczeń oraz z tym związany zakres przetwarzanych danych osobowych osób ubiegających się o świadczenia określa Regulamin ZFŚS.
6) Podstawą prawną legalizującą przetwarzania danych osobowych poręczycieli jest umowa poręczenia pożyczki, a przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy.
7) Informacja o odbiorcach danych: dane osobowe przetwarzane na potrzeby ZFŚS mogą być udostępniane podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa, 
w szczególności związkom zawodowym, podmiotom świadczącym usługi na rzecz

Administratora na podstawie umowy powierzenia lub na podstawie innych przepisów np.: wypłata świadczenia za pośrednictwem przelewu bankowego.
8) Dane przetwarzane na potrzeby Funduszu są przechowywane przez okres nie dłuższy niż jest to niezbędne do ustalenia i przyznania świadczenia socjalnego, a także przez okres dochodzenia do nich praw lub roszczeń. Administrator Danych dokonuje minimum raz w roku przeglądu danych osobowych przechowywanych na potrzeby ZFŚS i poddaje ocenie zasadność ich dalszego przechowywania.
9) Osoby, których dane dotyczą, mają prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem.
10) Wymienione prawa mogą być ograniczone w sytuacjach, kiedy administrator jest zobowiązany prawnie do przetwarzania danych w celu realizacji obowiązku ustawowego.
11) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych dotyczących Pani/Pana narusza przepisy RODO.

































16.
Klauzula informacyjna - Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych

(dla obecnych pracowników I Liceum Ogólnokształcącego im. Stanisława Staszica w Lublinie)

1. Podstawa obowiązku informacyjnego
Działając na podstawie art. 13 RODO, Administrator przekazuje Pani/Panu informacje 
o przetwarzaniu danych osobowych w związku z obsługą spraw Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych (ZFŚS). 

2. Tożsamość i dane kontaktowe Administratora
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest I Liceum Ogólnokształcące im. Stanisława Staszica w Lublinie, Al. Racławickie 26, 20-043 Lublin, reprezentowane przez Dyrektora (dalej: „Administrator”). 

3. Inspektor Ochrony Danych
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych. Kontakt we wszelkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw:
1) e-mail: lo1@iod.lublin.eu;
2) ePUAP: /UMLublin/SkrytkaESP;
3) tel.: 81 466 17 70;
4) pisemnie: Al. Racławickie 26, 20-043 Lublin. 

4. Cele przetwarzania
Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane w celu:
1) przyjmowania, rozpatrywania i realizacji wniosków o świadczenia z ZFŚS 
oraz wypłaty/przekazania świadczeń;
2) ustalenia uprawnień do korzystania ze świadczeń i weryfikacji kryterium socjalnego (zgodnie z regulaminem ZFŚS);
3) obsługi organizacyjnej i finansowej ZFŚS, w tym zapewnienia prawidłowego gospodarowania środkami Funduszu;
4) zawarcia i wykonania umów w ramach ZFŚS (w szczególności pożyczek mieszkaniowych), w tym obsługi spłat i rozliczeń;
5) obsługi zabezpieczeń (w tym poręczeń – jeżeli dotyczy);
6) dochodzenia roszczeń lub obrony przed roszczeniami;
7) realizacji obowiązków dokumentacyjnych i archiwizacyjnych. 

5. Podstawy prawne przetwarzania
1) Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych w sprawach ZFŚS jest:
a) obowiązek prawny Administratora związany z tworzeniem i prowadzeniem ZFŚS oraz przyznawaniem świadczeń – art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. z ustawą 
o zakładowym funduszu świadczeń socjalnych; 
b) wykonanie umowy – art. 6 ust. 1 lit. b RODO (w zakresie zawarcia i realizacji umowy pożyczki mieszkaniowej; oraz innych umów w ramach ZFŚS, jeżeli dotyczy); 
c) prawnie uzasadniony interes Administratora – art. 6 ust. 1 lit. f RODO (dochodzenie roszczeń lub obrona przed roszczeniami). 
2) Jeżeli w dokumentacji ZFŚS pojawią się dane szczególnych kategorii (np. dane dotyczące zdrowia/niepełnosprawności – o ile są niezbędne do oceny sytuacji życiowej i przyznania świadczenia), podstawą jest art. 9 ust. 2 lit. b RODO, w zakresie dopuszczalnym przepisami prawa krajowego dotyczącymi ochrony socjalnej. 
6. Kategorie przetwarzanych danych
1) Administrator może przetwarzać w szczególności:
a) dane identyfikacyjne i kontaktowe (np. imię, nazwisko, adres, dane korespondencyjne);
b) dane związane z ustaleniem uprawnień i kryterium socjalnego (np. dane 
o sytuacji rodzinnej, materialnej/dochodowej, mieszkaniowej i życiowej 
– w zakresie niezbędnym);
c) dane rozliczeniowe (np. numer rachunku bankowego – jeżeli świadczenie jest wypłacane przelewem);
d) dane dotyczące pożyczek mieszkaniowych (np. wniosek, umowa, harmonogram spłat, rozliczenia);
e) (jeżeli dotyczy) dane poręczycieli niezbędne do ustanowienia zabezpieczenia pożyczki. 

7. Odbiorcy danych / kategorie odbiorców
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być:
1) podmioty uprawnione na podstawie przepisów prawa (organy administracji publicznej, sądy, organy egzekucyjne – w zakresie i trybie przewidzianym prawem);
2) banki – w zakresie realizacji wypłat świadczeń i rozliczeń (przelewy);
3) związki zawodowe – w zakresie wynikającym z przepisów i zasad funkcjonowania ZFŚS;
4) podmioty przetwarzające działające na zlecenie Administratora (np. obsługa IT/serwis oprogramowania) – na podstawie umów powierzenia i wyłącznie w niezbędnym zakresie. 

8. Okres przechowywania danych
1) Dane będą przechowywane:
a) przez czas niezbędny do rozpatrzenia wniosku, przyznania i realizacji świadczenia oraz rozliczenia środków;
b) w przypadku pożyczek – co najmniej przez okres obowiązywania umowy 
oraz do czasu pełnego rozliczenia/spłaty;
c) następnie przez okres niezbędny do dochodzenia roszczeń lub obrony przed roszczeniami (z uwzględnieniem terminów przedawnienia roszczeń); 
d) dalej – w celach archiwalnych zgodnie z przepisami archiwalnymi 
oraz normatywami kancelaryjno-archiwalnymi. 
2) Dodatkowo, dla dokumentacji ZFŚS może być stosowana reguła archiwizacji: 5 lat kalendarzowych, licząc od 1 stycznia roku następującego po roku, w którym świadczenie zostało przyznane lub rozliczone – o ile właściwe normatywy/JRWA 
nie stanowią inaczej (w szczególności dla dokumentów pożyczkowych i roszczeń). 
3) Administrator dokonuje co najmniej raz w roku przeglądu danych przechowywanych 
na potrzeby ZFŚS i ocenia zasadność ich dalszego przechowywania. 

9. Przekazywanie danych do państwa trzeciego / organizacji międzynarodowej
Dane osobowe co do zasady nie są przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy ani do organizacji międzynarodowych, z zastrzeżeniem sytuacji wymaganych przepisami prawa. 

10. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji / profilowanie
Administrator nie podejmuje decyzji w sposób zautomatyzowany, w tym nie stosuje profilowania. 

11. Prawa osoby, której dane dotyczą
1) Przysługują Pani/Panu prawa: dostępu do danych i kopii, sprostowania, usunięcia 
(w przypadkach przewidzianych w RODO), ograniczenia przetwarzania oraz wniesienia sprzeciwu – w zakresie, w jakim przetwarzanie odbywa się na podstawie art. 6 ust. 1 
lit. f RODO. 
2) Prawo do przenoszenia danych ma zastosowanie wyłącznie w przypadkach określonych w art. 20 RODO. 
3) Wskazane prawa mogą podlegać ograniczeniom, jeżeli Administrator jest zobowiązany do przetwarzania danych na podstawie przepisów prawa (w szczególności obowiązki dokumentacyjne i archiwizacyjne). 
4) Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

12. Informacja o wymogu podania danych
1) Podanie danych identyfikacyjnych i danych niezbędnych do rozpatrzenia wniosku 
oraz realizacji świadczenia jest konieczne do obsługi sprawy w ramach ZFŚS (wynika 
z zasad funkcjonowania ZFŚS i regulaminu ZFŚS). 
2) Podanie danych dotyczących sytuacji rodzinnej, dochodowej/materialnej, mieszkaniowej i życiowej jest co do zasady dobrowolne, jednak niepodanie danych niezbędnych do oceny kryterium socjalnego może skutkować odmową przyznania świadczenia z uwagi na brak możliwości weryfikacji przesłanek. 
3) W przypadku ubiegania się o pożyczkę mieszkaniową – niepodanie danych wymaganych do zawarcia umowy lub ustanowienia zabezpieczenia (np. poręczenia) może skutkować brakiem możliwości zawarcia umowy. 

13. Dane członków rodziny i innych osób wskazanych we wniosku
Jeżeli przekazuje Pani/Pan we wniosku dane członków rodziny lub innych osób 
(np. dla wykazania uprawnienia/kryterium socjalnego albo w związku z poręczeniem pożyczki), prosimy – w miarę możliwości – o poinformowanie tych osób o przekazaniu ich danych Administratorowi oraz o dostępności klauzul informacyjnych stosowanych przez Administratora (w tym odrębnej klauzuli dla poręczyciela, jeżeli dotyczy). 















17. 
Klauzula informacyjna dot. zgłoszenia naruszenia prawa

Zgodnie z art. 13 ust.1-2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego  i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie   ochrony   osób   fizycznych   w   związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (dalej 11RODO") informujemy, że:

1.	Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest I Liceum Ogólnokształcące im. Stanisława Staszica w Lublinie; dane adresowe: Al. Racławickie 26, 20-043 Lublin, reprezentowane przez Dyrektora I LO w Lublinie.

2.	Wyznaczyliśmy Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz korzystania 
z przysługujących Pani/Panu praw związanych z przetwarzaniem danych.
     Inspektorem Ochrony Danych jest Pan Witold Przeszlakowski. Kontakt z Inspektorem odbywa się poprzez: e-mail : lo1@iod.lublin.eu, ePUAP /UMLublin/SkrytkaESP, tel. 81466 1770 lub pisemnie 
na adres Administratora danych: Al. Racławickie 26, 20-043 Lublin

3.	Cel przetwarzania Pana/i danych osobowych.

     Pana/i dane osobowe - w zakresie wskazanym w formularzu zgłoszenia naruszenia prawa - przetwarzane będą w celu zachowania ciągłości procesu weryfikacji oraz podjęcia działań następczych,  a także w celu zarządzania  naruszeniami  obowiązujących przepisów  prawa i wewnętrznych regulacji w obszarach wskazanych w Procedurze zgłoszeń wewnętrznych, obowiązującym w placówce.

4.	Podstawy prawne przetwarzania Pana/i danych osobowych

     Podstawą  prawną przetwarzania  Pana/i danych osobowych  w celu udzielenia  odpowiedzi na  przestane  zgłoszenie  jest  art. 6 ust. 1  lit. a  Rozporządzenia Parlamentu  Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej 11RODO"), co oznacza, że przetwarzanie Państwa danych osobowych będzie odbywać się na podstawie Państwa dobrowolnie udzielonej zgody.

     W przypadku wyrażenia przez Państwa również innych zgód na przetwarzanie przez nas Państwa danych w określonych celach, dane będą przetwarzane również w celu wyrażonym w treści każdej zgody lub każdej ze zgód, które zostały przez Państwa udzielone.

     Państwa dane osobowe będą przetwarzane również na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO - prawnie uzasadnionego interesu realizowanego przez administratora w celu weryfikacji, dochodzenia lub   obrony   przed   roszczeniami   związanymi   z   Państwa   zgłoszeniem lub z przetwarzaniem Państwa danych osobowych. Przez prawny interes rozumie się zapewnienie skutecznego sposobu zarządzania naruszeniami związanymi z wykonywaną pracą oraz ochrony praw i wolności osób.

5.	Okres przechowywania danych
     Państwa  dane  udostępnione  poprzez  wewnętrzny  kanał  zgłoszeń  przechowywane  są w okresie 3 lat od daty zgłoszenia naruszenia prawa.
 
6.	Prawa osób, których dane dotyczą:
     Mają Państwo prawo do:
1)	prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
2)	prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

3)	prawo do ograniczenia przetwarzania  danych osobowych, z tym, że w przypadku, gdy administrator uzna istnienie ważności prawnie uzasadnionych interesów do przetwarzania, nadrzędnym wobec interesów, praw i wolności osoby, której dane dotyczą, prawo to może być ograniczone, 
z zachowaniem zasad art. 18 RODO;
4)	prawo do sprzeciwu, z tym, że w przypadku, gdy administrator uzna istnienie ważności prawnie uzasadnionych interesów do przetwarzania, nadrzędnym wobec interesów, praw i wolności osoby, której dane dotyczą, prawo do sprzeciwu nie obowiązuje;
5)	prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO (na adres Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 
ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa).

7.	Odbiorcy danych

     Pani/Pana dane osobowe mogą zostać przekazane uprawnionym instytucjom określonym przez przepisy prawa oraz podmiotom przetwarzającym, które świadczą usługi na rzecz Administratora danych i którym te dane są powierzane na podstawie umowy powierzenia.

8.	Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

      Informujemy, że nie podejmujemy decyzji w sposób zautomatyzowany, w tym w formie profilowania.

9.	Informacja o wymogu podania danych

     Podanie przez Państwa danych nie wynika z żadnego obowiązku prawnego oraz jest dobrowolne, jednak konieczne do udzielenia informacji zwrotnej, co oznacza� że odmowa podania przez Państwa danych osobowych będzie równoznaczna z dobrowolną rezygnacją z praw przysługujących sygnaliście.

10. Zgoda oraz informacja o możliwości wycofania zgody

    W każdej chwili przysługuje Pani/Panu prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych. Cofnięcie zgody nie wpływa na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie Pani/Pana zgody przed jej wycofaniem. Oświadczenie o wycofaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych można przesłać na adresy wskazane w pkt 1.







18.
Klauzula informacyjna dla nauczycieli składających wniosek w celu otrzymania
wsparcia w zakresie bonu na zakup laptopów w ramach programu Laptop dla 
Nauczyciela.

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. U.UE.L. z 2016 r. Nr 119, strona 1, z późn.zm.) (dalej jako: „RODO”), informujemy Panią/Pana o sposobie i celu, w jakim przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe, a także o przysługujących Pani/Panu prawach, wynikających z regulacji o ochronie danych osobowych:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest I Liceum Ogólnokształcące Stanisława Staszica w Lublinie dane adresowe szkoły/placówki: Al. Racławickie 26, 20-043 Lublin.
2. Wyznaczony został inspektor ochrony danych, z którym może Pani/Pan kontaktować się 
we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych poprzez: e-mail: lo1@iod.lublin.eu lub pisemnie na adres Administratora danych.
3. Dane osobowe przetwarzane są w celu przyjęcia i weryfikacji Pani/Pana wniosku o wsparcie 
oraz przekazania go do organu prowadzącego szkołę/placówkę, a następnie w celach archiwizacyjnych.
4. Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych są przepisy powszechnie obowiązującego prawa tj.: art. 6 ust. 1 lit. c RODO (przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze) w związku z Ustawą z dnia 7 lipca 2023 r. o wsparciu rozwoju kompetencji cyfrowych nauczyciel, Ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach i Zarządzeniem nr 75/4/2017 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 19 kwietnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia normatywów kancelaryjno-archiwalnych 
w jednostkach oświatowych miasta Lublin.
5. Z danych osobowych będziemy korzystać do momentu przekazania wniosku w celu otrzymania bonu do organu prowadzącego, a następnie w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności ze względu na cele archiwalne przez 5 lat.
6. Dane osobowe mogą być przekazywane do organów publicznych i urzędów państwowych 
lub innych podmiotów upoważnionych na podstawie przepisów prawa lub wykonujących zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej, w tym: organowi prowadzącemu szkołę/placówkę tj. Miastu Lublin w celu sporządzenia zbiorczego wniosku dla wszystkich nauczycieli uprawnionych do otrzymania wsparcia, a następnie Ministrowi Cyfryzacji do celów ewidencyjnych, weryfikacyjnych, kontrolnych i audytowych. Ponadto mogą być one ujawnione podmiotom, z którymi Administrator zawarł umowę na świadczenie usług związanych z przetwarzaniem danych osobowych.
7. Pani/Pana dane nie będą przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujący Unię Europejską, Norwegię, Liechtenstein i Islandię).
8. Dane osobowe nie będą podlegać automatycznym sposobom przetwarzania danych opierających się na zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji oraz nie będą podlegać profilowaniu.
9. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, przysługują Pani/Panu następujące prawa: 
1) prawo do żądania od Administratora dostępu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii w przypadkach, o których mowa w art. 15 RODO;
2) prawo żądania sprostowania (poprawiania) danych osobowych w przypadkach, o których mowa w art. 16 RODO;
3) prawo żądania usunięcia danych osobowych, w przypadkach określonych w art. 17 RODO;
4) prawo żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadkach określonych w art. 18 RODO;
5) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, w sytuacji, gdy uznają Państwo, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych (RODO).
10. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Podanie danych osobowych jest niezbędne do rozpatrzenia wniosku o przyznania bonu na zakup laptopa lub laptopa przeglądarkowego.






















19. Klauzula dot. ochrony wizerunku na stronie www.lo1.lublin.pl, stronie www.440staszic.eu, stronie www.fundacjastaszica.pl, w mediach społecznościowych (Facebook, Instagram, Linkedin) należących do szkoły i Fundacji Edukacji, Rozwoju 
I Innowacji Staszica oraz na szkolnych telewizorach informacyjnych

1. Administratorem danych osobowych jest I Liceum Ogólnokształcące im. Stanisława Staszica 
w Lublinie, Al. Racławickie 26, 20-043 Lublin, reprezentowane przez Dyrektora.

2. Inspektor Ochrony Danych: Pan Witold Przeszlakowski; kontakt: e-mail: lo1@iod.lublin.eu, ePUAP: /UMLublin/SkrytkaESP, tel. 81466 1770 lub pisemnie na adres Administratora.

3. Cel przetwarzania Pana/I danych osobowych
Przetwarzamy wizerunek (zdjęcia i nagrania wideo) oraz - jeżeli zostały utrwalone 
wraz z wizerunkiem - imię i nazwisko, funkcję/rolę (np. uczeń, absolwent, nauczyciel, pracownik, gość) w celu publikacji materiałów w profilach szkoły w serwisach Facebook, Instagram i Linkedin oraz na telewizorach informacyjnych zlokalizowanych na terenie szkoły, w szczególności w celu dokumentowania i informowania o działalności szkoły, wydarzeniach oraz osiągnięciach społeczności szkolnej.

4. Podstawy prawne przetwarzania Pana/i danych osobowych
Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych (wizerunku) jest - co do zasady - zgoda osoby, której dane dotyczą (art. 6 ust. 1 lit. a RODO) oraz możliwość jej wycofania (art. 7 ust. 3 RODO). Rozpowszechnianie wizerunku odbywa się zgodnie z przepisami o ochronie wizerunku, 
w szczególności art. 81 ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz art. 23-24 Kodeksu cywilnego. Działalność szkoły realizowana jest w ramach zadań wynikających z przepisów prawa oświatowego.

5. Kategorie danych
wizerunek utrwalony na zdjęciach i/lub nagraniach wideo;
głos (jeżeli nagranie zawiera wypowiedź);
opcjonalnie: imię i nazwisko, klasa/rocznik, funkcja/rola - wyłącznie w zakresie  ujawnionym 
       w materiale lub opisie publikacji.

6. Odbiorcy danych / kategorie odbiorców
Upoważnieni pracownicy/współpracownicy Administratora odpowiedzialni za komunikację 
i promocję. Podmioty świadczące usługi na rzecz Administratora (np. obsługa IT/hosting), działające na podstawie umów powierzenia - jeżeli dotyczy. Odbiorcy publicznie dostępni: osoby korzystające 
z publikowanych materiałów (np. użytkownicy strony internetowej/odbiorcy treści). Meta Platforms Ireland Limited (Facebook/Instagram) - jako niezależny administrator w zakresie funkcjonowania serwisów. Polityka prywatności: Meta Privacy Policy. LinkedIn Ireland Unlimited Company / LinkedIn - jako niezależny administrator. Polityka prywatności: LinkedIn Privacy Policy. Jeżeli szkoła korzysta 
z funkcji statystyk stron (np. Page Insights), mogą mieć zastosowanie uzgodnienia dot. współadmini-strowania określone przez operatora serwisu.

7. Przekazywanie danych do państw trzecich / organizacji międzynarodowych
Publikacja w Internecie może wiązać się z przetwarzaniem danych przez niezależnych administratorów (operatorów platform) oraz z transferem danych poza Europejski Obszar Gospodarczy. Szczegółowe informacje o zasadach przetwarzania i transferach znajdują się w politykach prywatności operatorów serwisów.

8. Okres przechowywania
Dane będą przetwarzane do czasu realizacji celu publikacji, nie dłużej jednak niż do czasu cofnięcia zgody albo zgłoszenia skutecznego żądania usunięcia/ograniczenia - z zastrzeżeniem, że materiały mogą pozostawać w kopiach zapasowych i archiwach technicznych przez okres wynikający z cyklu backupów oraz zasad bezpieczeństwa systemów teleinformatycznych - okres zgodny z polityką kopii zapasowych Administratora.

9. Prawa osób, których dane dotyczą
Przysługuje Pani/Panu prawo żądania od Administratora: dostępu do danych (art. 15 RODO), sprostowania (art. 16 RODO), usunięcia (art. 17 RODO), ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO), przenoszenia danych (art. 20 RODO) oraz - w przypadkach przewidzianych prawem - sprzeciwu (art. 21 RODO). Cofnięcie zgody jest możliwe w dowolnym momencie i nie wpływa na zgodność z prawem przetwarzania sprzed cofnięcia (art. 7 ust. 3 RODO). Przysługuje również prawo wniesienia skargi 
do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

10. Informacja o dobrowolności podania danych
Podanie danych w zakresie publikacji wizerunku jest dobrowolne. Brak zgody lub cofnięcie zgody nie wpływa na realizację praw i obowiązków ucznia w procesie kształcenia ani na sytuację pracownika/nauczyciela w zatrudnieniu; może jedynie uniemożliwić lub ograniczyć publikację materiałów w kanałach wskazanych w niniejszej klauzuli.

11. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji / profilowanie
       Administrator nie podejmuje decyzji w sposób zautomatyzowany, w tym nie profiluje danych. 
       Niezależni operatorzy platform internetowych mogą stosować własne mechanizmy analityczne 
       i profilujące - zgodnie z ich politykami prywatności.

12. Informacje dodatkowe
Materiały publikowane w mediach społecznościowych oraz wyświetlane na telewizorach informacyjnych mogą być dalej udostępniane przez osoby trzecie zgodnie z funkcjonalnościami danego serwisu. Administrator nie ma pełnej kontroli nad dalszym rozpowszechnianiem treści przez odbiorców. Zgodnie z obowiązującym prawem Administrator nie ponosi odpowiedzialności 
za przetwarzanie i rozpowszechnianie przez osoby trzecie (np. rodziców/opiekunów) wizerunków utrwalonych podczas wydarzeń szkolnych i następnie publikowanych w Internecie (np. zdjęcia/filmy z uroczystości). Strona WWW może wykorzystywać pliki cookies oraz narzędzia analityczne - w tym zakresie zastosowanie mają odrębne informacje/cookie banner - zgodnie z konfiguracją strony.







OŚWIADCZENIE O ZGODZIE NA ROZPOWSZECHNIANIE WIZERUNKU

Wyrażam zgodę na utrwalanie i rozpowszechnianie mojego wizerunku (zdjęcia/nagrania wideo) / wizerunku mojego dziecka - w celach opisanych w klauzuli dot. ochrony wizerunku na stronie www.lo1.lublin.pl, stronie www.440staszic.eu, stronie www.fundacjastaszica.pl, w mediach społecznościowych (Facebook, Instagram, Linkedin) należących do szkoły i Fundacji Edukacji, Rozwoju I Innowacji Staszica oraz na szkolnych telewizorach informacyjnych

Zgoda może zostać cofnięta w dowolnym momencie.

☐ publikacja na stronie www.1lo.lublin.pl, www.440staszic.pl, www.fundacjastaszica.pl 
☐ publikacja na Facebooku, Instagramie, Linkedin (profil szkoły i profil Fundacji); wyświetlanie na szkolnych telewizorach informacyjnych

Imię i nazwisko ucznia: ……………………………………………………..

Klasa: ……………

Lublin, dnia ……………………………………….                                    ……………………………………………………
							    podpis ucznia pełnoletniego lub rodzica/  
                                                                                                                opiekuna prawnego ucznia niepełnoletniego




























20. Klauzula informacyjna ZFŚS – poręczyciel (art. 14 RODO)

1. Administrator danych
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest I Liceum Ogólnokształcące im. Stanisława Staszica w Lublinie, Al. Racławickie 26, 20-043 Lublin, reprezentowane przez Dyrektora (dalej: „Administrator”). 

2. Inspektor Ochrony Danych
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można kontaktować się we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem:
1. e-mail: lo1@iod.lublin.eu;
2. pisemnie na adres Administratora: Al. Racławickie 26, 20-043 Lublin. 

3. Źródło danych (art. 14 RODO)
Pani/Pana dane osobowe Administrator pozyskał od pożyczkobiorcy w związku z wnioskiem o udzielenie pożyczki z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych oraz koniecznością ustanowienia poręczenia. 

4. Cele i podstawy prawne przetwarzania
Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu:
1) zabezpieczenia i realizacji umowy pożyczki z ZFŚS poprzez zawarcie i wykonywanie umowy poręczenia, w tym obsługi spłat, rozliczeń i czynności organizacyjnych; (RODO: art. 6 ust. 1 lit. b) 
2) wypełnienia obowiązków prawnych Administratora związanych z gospodarowaniem środkami ZFŚS oraz prowadzeniem dokumentacji; (RODO: art. 6 ust. 1 lit. c w zw. z ustawą o ZFŚS) 
3) archiwizacji dokumentacji zgodnie z przepisami archiwalnymi oraz normatywami kancelaryjno-archiwalnymi właściwymi dla jednostek oświatowych miasta Lublin; (RODO: art. 6 ust. 1 lit. c; ustawa archiwalna; Zarządzenie PM Lublin) 
4) dochodzenia roszczeń lub obrony przed roszczeniami związanymi z pożyczką/poręczeniem (tzw. prawnie uzasadniony interes Administratora); (RODO: art. 6 ust. 1 lit. f) 

5. Kategorie przetwarzanych danych
W celu wskazanym w pkt. 4 Administrator przetwarza kategorie danych osobowych poręczyciela: imię i nazwisko oraz adres zamieszkania (zakres przekazany przez pożyczkobiorcę). 

6. Odbiorcy danych / kategorie odbiorców
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być:
1) organy administracji publicznej i inne podmioty uprawnione na podstawie przepisów prawa (w tym w szczególności organy skarbowe, organy egzekucyjne, sądy);
2) podmioty przetwarzające działające na zlecenie Administratora na podstawie umów (np. obsługa systemów IT, obsługa organizacyjna), wyłącznie w zakresie niezbędnym do realizacji celów;
3) jednostki organizacyjne właściwe dla obsługi i nadzoru (np. właściwe komórki Urzędu Miasta Lublin – w zakresie wynikającym z przepisów i organizacji jednostek). 

7. Okres przechowywania
1) Pani/Pana dane będą przetwarzane:
a) przez okres obowiązywania umowy pożyczki i poręczenia;
b) następnie przez okres niezbędny do dochodzenia lub obrony roszczeń - co do zasady do upływu terminów przedawnienia roszczeń (Kodeks cywilny, art. 118); 
c) a po tym czasie - w celach archiwalnych przez okres wynikający z przepisów archiwalnych i normatywów kancelaryjno-archiwalnych (ustawa archiwalna; Zarządzenie PM Lublin). 
2) Dla spójności z dokumentem źródłowym: Administrator może przechowywać dokumentację w celach archiwalnych przez 5 lat kalendarzowych od 1 stycznia roku następującego po rozliczeniu pożyczki – o ile wynika to z przyjętej klasyfikacji i JRWA w jednostce. 

8. Przekazywanie danych poza EOG
Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy ani do organizacji międzynarodowych. 

9. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji / profilowanie
Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym nie będą podlegać profilowaniu. 

10. Prawa osoby, której dane dotyczą
W związku z przetwarzaniem danych przysługują Pani/Panu prawa:
1) dostępu do danych oraz otrzymania ich kopii (RODO: art. 15); 
2) sprostowania danych (RODO: art. 16); 
3) usunięcia danych - w przypadkach przewidzianych prawem (RODO: art. 17); 
4) ograniczenia przetwarzania (RODO: art. 18); 
5) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania opartego na art. 6 ust. 1 lit. f RODO (RODO: art. 21). 
2. Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (RODO: art. 77; ustawa z 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych). 

11. Informacja o wymogu podania danych i konsekwencjach
1) Podanie Pani/Pana danych osobowych jest wymogiem wynikającym z zasad udzielenia pożyczki 
z ZFŚS oraz konieczności ustanowienia poręczenia.
2) Niepodanie danych skutkuje brakiem możliwości zawarcia umowy poręczenia, a w konsekwencji - brakiem możliwości zabezpieczenia pożyczki w wymaganej formie. 
















21. Klauzula informacyjna – kandydaci do pracy (art. 13 RODO)

1. Podstawa obowiązku informacyjnego
Działając na podstawie art. 13 RODO Administrator informuje o zasadach przetwarzania danych osobowych kandydatów do pracy w związku z prowadzoną rekrutacją. 

2. Tożsamość i dane kontaktowe Administratora
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest I Liceum Ogólnokształcące im. Stanisława Staszica w Lublinie, Al. Racławickie 26, 20-043 Lublin, reprezentowane przez Dyrektora (dalej: „Administrator”).

3. Inspektor Ochrony Danych
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych. Kontakt w sprawach przetwarzania danych oraz korzystania z praw:
1) e-mail: lo1@iod.lublin.eu;
2) ePUAP: /UMLublin/SkrytkaESP;
3) tel.: 81 466 17 70;
4) pisemnie: Al. Racławickie 26, 20-043 Lublin.

4. Cele przetwarzania i podstawy prawne
1) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu:
a) przeprowadzenia bieżącej rekrutacji na stanowisko, którego dotyczy zgłoszenie – w zakresie danych wymaganych przepisami prawa pracy; podstawą jest obowiązek prawny Administratora (art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. z przepisami Kodeksu pracy dotyczącymi danych kandydata). 
b) przeprowadzenia bieżącej rekrutacji również w zakresie danych dodatkowych, wykraczających poza zakres wymagany przepisami (np. zdjęcie, zainteresowania, dodatkowe informacje), jeżeli zostały podane przez Panią/Pana dobrowolnie – podstawą jest zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a RODO). 
c) udziału w przyszłych rekrutacjach – wyłącznie jeżeli wyrazi Pani/Pan odrębną zgodę na wykorzystanie danych w kolejnych naborach; podstawą jest zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a RODO). 
d) ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń związanych z procesem rekrutacji – podstawą jest prawnie uzasadniony interes Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), przy uwzględnieniu terminów przedawnienia roszczeń ze stosunku pracy. 
2) Jeżeli w dokumentach aplikacyjnych przekaże Pani/Pan dane szczególnych kategorii (np. dane dotyczące zdrowia) – będą one przetwarzane wyłącznie, gdy jest to dopuszczalne i niezbędne oraz co do zasady na podstawie wyraźnej zgody (art. 9 ust. 2 lit. a RODO). 

5. Kategorie przetwarzanych danych
Administrator może przetwarzać w szczególności:
1) dane wskazane w przepisach prawa pracy jako wymagane na etapie rekrutacji (np. imię i nazwisko, data urodzenia, dane kontaktowe, wykształcenie, kwalifikacje zawodowe, przebieg dotychczasowego zatrudnienia – w zakresie określonym przepisami); 
2) inne dane podane dobrowolnie w CV/LM/portfolio – jeżeli zostały przekazane z inicjatywy kandydata. 

6. Odbiorcy danych / kategorie odbiorców
Odbiorcami Pani/Pana danych mogą być:
1) upoważnieni pracownicy i współpracownicy Administratora uczestniczący w procesie rekrutacji;
2) podmioty przetwarzające działające na zlecenie Administratora (np. dostawcy systemów IT, poczty, narzędzi rekrutacyjnych) – wyłącznie na podstawie umów powierzenia i w zakresie niezbędnym;
3) podmioty uprawnione do uzyskania danych na podstawie przepisów prawa – w zakresie i trybie przewidzianym prawem.

7. Przekazywanie danych poza EOG
Dane osobowe co do zasady nie są przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy. Jeżeli wyjątkowo dojdzie do takiego przekazania (np. w związku z narzędziami IT), Administrator zapewni spełnienie wymogów rozdziału V RODO (art. 44–49). 

8. Okres przechowywania danych
1) Dane przetwarzane na potrzeby bieżącej rekrutacji będą przechowywane do czasu jej zakończenia.
2) Po zakończeniu rekrutacji dane mogą być przechowywane przez okres niezbędny do zabezpieczenia ewentualnych roszczeń – co do zasady do upływu terminów przedawnienia roszczeń ze stosunku pracy (co do zasady 3 lata). 
3) Jeżeli wyrazi Pani/Pan zgodę na przyszłe rekrutacje, dane będą przechowywane przez okres wskazany w treści zgody, nie dłużej jednak niż do jej cofnięcia (zalecane wskazanie konkretnego okresu, np. [6/12] miesięcy). 

9. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji / profilowanie
Administrator nie podejmuje decyzji w sposób zautomatyzowany, w tym nie stosuje profilowania.

10. Prawa osoby, której dane dotyczą
1) Przysługują Pani/Panu prawa: dostępu do danych i kopii, sprostowania, usunięcia (w przypadkach przewidzianych RODO), ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych (gdy ma zastosowanie), a także wniesienia sprzeciwu – w zakresie, w jakim przetwarzanie odbywa się na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO. 
2) Jeżeli przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody, przysługuje Pani/Panu prawo jej cofnięcia w dowolnym momencie, bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania przed cofnięciem. 
3) Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

11. Informacja o wymogu podania danych
1) Podanie danych wymaganych przepisami prawa pracy jest konieczne do udziału w rekrutacji. 
2) Podanie danych dodatkowych (wykraczających poza zakres wymagany prawem) jest dobrowolne.
3) Zgoda na udział w przyszłych rekrutacjach jest dobrowolna i może zostać w każdym czasie cofnięta.

